CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

RUQU HAPRO Poc Lap - Tw Do - Hanh Phuc
S6: 22/QD-HPQT Ha Néi, ngay 25 thang 07 nam 2018
NGHI QUYET

(V/v ban hanh Quy trinh céng bé théng tin ciia Cong ty cé phin Rwou Hapro)

Can cu:

- Ludt Ching khoan ndm 2006, Ludt Ching khoan sira doi va bé sung nam 2010 va
cdc van ban hwéng dan thi hanh Lugt Doanh nghiép;

- Théng tr 155/2015/TT-BTC ngay 6/10/2015 ciia Bé trieeng Bé Tai chinh hiréng ddn
vé viéc Cong ba thdng tin trén thy frong ching khoan;

- Quyér dinh sé 606/0P-SGDHN ngay 29/9/2016 cua So giao dich ching khoan Ha
Ngi vé viéc ban hanh quy ché céng bé thong tin tai Sé giao dich ching khoan Ha
Noi;

- Théng tw 162/2015/TT-BTC ngay 26/10/2015 hwéng dan viéc chao ban ching
khoan ra coéng chlng, chao ban cé phiéu dé hodn dsi, phat hanh thém cé phiéu,
mua lai cé phiéu, ban cé phiéu quy va chao mua céng khai cé phiéu.

- Bién ban hop HPOT ciia Cong ty c6 phan Ruou Hapro ngay 25/07/2018 cua Hgi
dong qudn tri Cong ty cé phan Ruou Hapro

QUYET NGHI

Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay 1a “Quy trinh cong bd théng tin cua
Cong ty c6 phan Rugu Hapro”.

Piéu 2. Giao Ban diéu hanh Coéng ty t6 chirc trién khai thuc hién theo Quy trinh
da ban hanh va huéng din cac phong ban thuc hién ding theo Quy trinh.

Picu 3. Nghi quyét nay c6 hiéu lyc tir ngay ky. Cac 6ng/ba thanh vién, Ban Giam
dbc Cong ty, Trudng phong hanh chinh t6 chic va cac Trudng cac don vi ¢6 lién quan
thudc Cong ty ¢ phﬁn Ruou Hapro chiu trach nhiém thyuc hién Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M HOI PONG QUAN TRI

- Nhu diéu 3; CHU TICH
- Luu: HPQT, VT )

Tran Vii Tuin



QUY TRINH CONG BO THONG TIN NQI BQ
CONG TY CO PHAN RUQU HAPRO

(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 21/0D-HPOT ngay 25 thang 07 nam 2018
ciia Chii tich HPQT Céng ty c6 phan Ruwou Hapro)

A. QUY DINH CHUNG

1. Pham vi ap dung

Quy trinh nay ap dung cho viéc thuc hién cong bd thong tin trén thi truong ching
khoén cta Cong ty c6 phan Ruou Hapro va ¢ dong Cong ty.
2. Nguyén tic cong bd thong tin
2.1. Viéc cong bd thong tin phai ddy du, chinh xac va kip thoi theo quy dinh cta phap
luat.
2.2. Viéc cong bd thong tin phai do Ngudi dai dién theo phap luat hodc ngudi duoc Uy
quyén cong bd thong tin thuc hién. Nguoi dai dién theo phap luat phai chiu trach nhiém
vé ndi dung thong tin do ngudi duge Uy quyén cong bd thong tin cong bd. Truong hop
c6 su thay doi ndi dung thong tin da cong bd, dbi trong cong bd thong tin phai cong bd
n6i dung thay d6i va 1y do thay ddi so v6i thong tin di cong bd trude do.
2.3. Trudng hop c6 bat ky thong tin ndo 1am anh hudng dén gia chimg khoan thi Ngudi
dai dién theo phéap luat hodc ngudi duge Uy quyén cong bd thong tin phai xac nhan hoic
dinh chinh théng tin d6 trong thdi han hai muoi bdn (24) gid, ké tir khi nhan duoc thong
tin d6 hodc theo yéu cau cua Uy ban Chtng khoan Nha nuée, S¢ giao dich chimg khoan.
2.4. Viéc cong bd cac thdng tin ca nhan bao gdm sb Thé cin cude cong dan, sb Ching
minh nhan dan hodc s& HO chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong tru, s6 dién
thoai, sd fax, email, sb tai khoan giao dich chimg khoan, sb tai khoan luu ky chtng
khoan, sb tai khoan ngan hang chi dugc thuc hién néu cha thé lién quan dong ¥.
2.5. Viéc cong bd thong tin phai duge thuc hién dong thoi véi viée bao cao Uy ban
Ching khoan Nha nudc (UBCKNN), S¢ Giao dich chiung khoan (SGDCK) noi chung
khoan d6 dugc niém yét, dang ky giao dich vé noi dung thong tin cong bé. Truong hop
thong tin cong bd bao gdm cac thong tin ca nhan va cac ddi twong cong bd thong tin
khong muén cong khai cac thong tin nay thi phai giri Uy ban Chung khoan Nha nudc va
S& giao dich chimg khoan 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bao cdo vé viéc cong bd thong
tin bao gom day du thong tin c4 nhan va 01 ban bao cdo khong bao gdm thong tin ca
nhan d¢ Uy ban Chung khoan Nha nuéc va So giao dich chting khoan noi chig khoan
d6 niém yét, dang ky giao dich thuc hién cong bd thong tin.
2.6. Ngon ngir thong tin cong bd trén thi truong chimg khoan 1a tiéng Viét. Viéc cong
bb thong tin bang tiéng Viét va tiéng Anh dugc ap dung dbi voi S¢ giao dich chimg
khoén, Trung tam luu ky ching khoan theo quy dinh cua S¢ giao dich ching khoén,
Trung tam luu ky ching khoan dugc Uy ban Chimg khoan Nha nuéc chap thuan. Cac
d6i twong khac duoc khuyén khich cong bd thong tin bang tiéng Anh theo huéng dan tai
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Quy ché ciia S¢ giao dich ching khoan, Uy ban Ching khoan Nha nudc. Trudng hop
cong bo thong tin bang tiéng Viét va tieng Anh thi nd1 dung cong bo thong tin bang tiéng
Anh chi c¢6 tinh chat tham khao.

2.7. Viéc cong bd thong tin phai dugc thuc hién dong thoi trén cac phuong tién thong
tin dai ching.

3. Nguoi thuc hién cong bd thong tin

3.1. Viéc ding ky ngudi dugc uy quyén thuc hién cong bd thong tin dugc thuc hién
theo Phu luc sé 1A cia Quy trinh nay (cin cr theo Phu luc s6 01 ban hanh kém theo
Thong tu sé 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 cta Bo truong Bo Tai chinh hudng dan
vé& viéc Cong bo thong tin trén thi truong chimg khoan), clng voi Ban cung cap thong tin
cua nguoi dai dién theo phéap luat hoac nguoi duge iy quyén cong bd thong tin theo Phu
luc s6 1B cia Quy trinh ndy (cin cir theo Phu luc s6 03 ban hanh kém theo Thong tu s6
155/2015/TT-BTC) cho Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va S giao dich ching khoan
to1 thiéu 24 gio trude khi viée iy quyén c6 hi¢u lyuc.

3.2. Trudng hop thay d6i ngudi duge Uy quyén cong bd thong tin phai thong béo bang
van ban cho UBCKNN, SGDCK t6i1 thiéu 24 gi¢ trudce khi viéc uy quyén co6 hiu luc.
3.3. Nhan vién cong b thong tin ¢ thé 1a nhan vién ciia Cong ty hodc 14 nhan vién cua
to chic dugc Cong ty ky hop dong thué lam dich vu Quan hé nha dau tu.

3.4. Nguoi thuc hién cong bd théng tin cd nghia vu:

— Theo dbi, phan tich, danh gia, bao céo tinh hinh bién dong cua thi truong chimg
khoan;

— Lap ké hoach thu hut cac nha dau tu dau tu vao cac linh vuc hoat dong cua Cong ty;

— Chiu trach nhiém cong bd cac thong tin ctia Cong ty ra cong chiing theo Quy ché
nay va theo dang luat dinh;

— Céap nhat, tiép nhén, cong bd chinh xac thdng tin cuia Cong ty va giai dap nhitng
thic mic, phan hdi cia cac C6 dong vé nhitng thong tin lién quan t6i hoat dong kinh
doanh, chinh sach cua Cong ty;

— Theo ddi cac thong tin, bién dong thi trudng (lién quan téi nha dau tu, c6 dong
bén ngoai va c6 dong ndi bg, doi tac 1on cua Cong ty);

— Pé xuat tham gia cac chuong trinh hoi nghi, hoi thao...;

— Phéi hop voi cac bo phan khac trong t6 churc cac chuong trinh roadshow, su kién
lién quan.

4.  Phwong tién va hinh thirc cong bo thong tin
4.1. Viéc cong bd thong tin dugc thyc hién qua cac phuong tién cong bd thong tin sau:

— Trang thong tin dién tu (website) ciia Cong ty;

— Ha thong cong b thong tin ctia Uy ban Chimng khoan Nha nudc;

— Trang thong tin di¢n tir ciia S¢ Giao dich Chirng khoan Ha Noi;

— Trang thong tin dién tir cia Trung tm luu Ky chiig khoan Viét Nam;
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— Céc phuong tién thong tin dai ching khac theo quy dinh cua phap luét (bao 1n,
béo dién tu...).

4.2. Viéc cong b thong tin trén hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN, trang thong
tin dién tir cia SGDCK thuc hién theo hudng dan cia UBCKNN, SGDCK.

4.3. Viéc cong b thong tin trén hé thdng cong bd thong tin cia UBCKNN, trang thong
tin dién tr cia SGDCK thyc hién theo huéng dan cia UBCKNN, SGDCK.

4.4. Truong hop phat sinh ndi dung can coéng bd thong tin vao ngdy nghi, ngay 1& theo
quy dinh cta phap luat, Cong ty thuc hién cong bd thong tin trén trang thong tin dién tir
ctia Cong ty va thuc hién ddy du nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh phap luat sau
khi ngay nghi, ngay 18 két thiic.

5. Tam hoan cong bd thong tin

5.1. Trudng hop viéc cong bd thong tin khong thé thuc hién dung thoi han vi nhiing 1y
do bét kha khang, cac d6i tuong cong bd thong tin phai bao cao UBCKNN, SGDCK va
phai thuc hién cong b thong tin ngay sau khi sy kién bat kha khang da duoc khic phuc.
5.2. Viéc tam hodn cong bd théng tin phai dugc cong bd trén phuong tién cong bd
thong tin cia UBCKNN, SGDCK va to chirc cong bd thong tin ngay khi xay ra su kién,
trong d6 —néu 13 1y do clia viéc tam hodn cong b thong tin.

6. Bdo quan, luu giir thong tin

Cong ty thuc hién bao quan, luu gitr thong tin di bao céo, cong bd theo qui dinh
ctia phap luat, cu thé nhu sau:

— Céac thong tin cong bd dinh ky phai duge luu giit dudi dang vin ban (néu cb) va
dir liéu dién ttr toi thiéu 10 nim. Cac thong tin nay phai dugc luu giit trén trang thong tin
dién tir ciia d6i twong cong b thong tin toi thiéu 1a 05 nam;

— Cac théng tin cong bd bat thuong hodc theo yéu ciu phai luu giit trén trang
thong tin dién ttr toi thiéu 05 nam.

— Céc tai lidu khac dugce luu trit theo quy dinh luu trit hd so, tai liéu cua Cong ty.

— Ngbn ngir thong tin cong bd trén thi truong ching khoan 13 tiéng Viét. Viéc
cong bd thong tin bang tiéng Viét va tiéng Anh dugc ap dung ddi vai S¢ giao dich ching
khoan, Trung tdm luu ky chung khoan theo quy dinh cia S& giao dich ching khodn,
Trung tdm luu ky chimg khoan dugc Uy ban Ching khoan Nha nudc chap thuan.

B. CAC LOAI HINH CONG BO THONG TIN CUA CONG TY
VA CO LIEN QUAN PEN CONG TY

I.  Cong bd thong tin bit budc dinh ky
1.  Cong b thong tin bio cdo tai chinh nim

*  Nji dung cong bo thong tin
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B40 cdo tai chinh nim da duoc kiém toan (tiéng Viét, va ban dich tiéng Anh néu
c6) bao gém day du cac bao bao, phu luc, thuyét minh theo quy dinh phap luat vé ké
toan doanh nghiép.

Toan vin bao cdo tai chinh nim da duoc kiém toan phai duoc cong bd day du, ké
ca bao cao kiém toan vé bao cdo tai chinh d6. Truong hop kiém toan khong chip nhan
toan phan bio cdo tai chinh, cong ty dai chung phai cong bd bao cdo tai chinh nim, bao
c4o kiém toan kém theo vin ban giai trinh cia cong ty.

+  Thoi han cong bé thong tin

Trong thdi han mudi (10) ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém toan ky béo céo kiém
toan nhung khong vuot qua 90 ngay, ké tir ngay két thiic nim tai chinh;
+  Thoi han hoan thanh bdo cdo:

— Ngay hoan thanh bio céo tai chinh nim duoc tinh tir ngay t6 chiic kiém toan
dugc chap thuan ky bao céo kiém toan.

— Thoi han hoan thanh bao céo tai chinh ndm chim nhét 13 chin muoi (90) ngay,
ké tir ngay két thuc ky ké toan nam theo qui dinh ctia Luat K¢é toan.

+  Gia han bdo cdo

Truong hop Cong ty khong thé hoan thanh céng bd bao céo tai chinh nim dung
han thi phai bao cdo UBCKNN bang van ban dé¢ UBCKNN xem xét gia han thoi gian
cong bd bao cdo tai chinh nim, nhung tdi da khong qua 100 ngay ké tir ngay két thuc
nam tai chinh ddm bao phu hop voi quy dinh phap luat.

& Hinh thirc, phwong ti¢n céng bo théng tin

Cong ty phai cong bd day du ndi dung thong tin vé béo céo tai chinh nim quy
dinh tai diém a va b khoan 1 DPiéu 8 cua Théng tu sé 155/2015/TT-BTC ngay
06/10/2015 trén website cia Cong ty, hé thong céng bd thong tin cia UBCKNN va
trang thong tin dién tir cia SGDCK.

2. Bao cao thuwong nién
£  Npi dung cong bo thong tin

— Béo c4o thuong nién dugce lap theo mau & Phu luc s6 2 (phu luc s6 04 ban hanh
kém theo Thong tu s6 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015).

— Thong tin tai chinh trong bao cdo thudong nién phai phu hop véi bao cdo tai
chinh nam dugc kiém toan
*  Thoi gian céng bo thong tin

Cham nhét 14 20 ngay sau ngdy cong bd bao cao tai chinh nim duoc kiém toan
nhung khong vuot qua 120 ngay ké tir ngay két thiic nam tai chinh.
& Hinh thirc, phwong tién cong bo thong tin

Cong ty phai cong bd dy di noi dung thong tin vé bao cao thuong nién theo miu
& Phu luc s6 02 ban hanh kém theo Quy trinh nay trén website ctia Cong ty, hé thong
cong bo thong tin cia UBCKNN va trang thong tin dién tir cia SGDCK.
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3. Cong bd thong tin vé hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién
&£ Nji dung cong bo théng tin

Coéng ty thong bo thong tin vé cude hop dai hoi dong cd dong thuong nién gom
cac nodi dung:

Thong bao moi hop;

— Mau chi dinh dai dién theo iy quyén du hop;

— Chuong trinh hop;

— Phiéu biéu quyét;

— Danh sach va thong tin chi tiét ciia cic ing ctr vién trong trudng hop bau thanh
vién Ban Kiém soat, thanh vién Hoi dong quan tri;

— Cac tai liéu tham khao 1am co s¢ thong qua quyét dinh va dy thao nghi quyét d6i
voi timg van dé trong chuong trinh hop;

Tai liéu hop Dai hoi ddng c6 dong phai dugc dang tai va cip nhat cac stra ddi, bd
sung (néu c6) cho tdi khi két thuc Pai hoi dong c¢b dong;

Truong hop khéng t6 chirc thanh céng cudc hop Dai hoi dong cd dong lan thir
nhit, Cong ty phai tiép tuc cong bd thdng tin:

— Chuong trinh va thoi diém dy kién t6 chire cac cude hop ké tiép,

— Tiép tuc duy tri viéc dang tai va cho phép c6 dong dang tai tai liéu hop Dai hoi
ddng cb dong gidng nhu tai liéu hop 1an dau cho t&i khi té chirc thanh cong DPai hoi dong
cb dong.

— Bién ban hop, nghi quyét Dai hoi déng c6 dong thudng nién.
£ Thoi gian céng bo thong tin

— Cham nhét 10 ngay trudc ngdy khai mac hop Dai hoi dong cd dong.

— Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong thuong nién dugc ding tai
trong 24 gio ké tir khi Pai hoi théng qua Bién ban hop va Nghi quyét.

&  Hinh thirc, phuong tién cong bé thong tin

Cong ty phai cong bd day di noi dung thong tin vé cudc hop Pai hoi dong co
dong, Bién ban hop va Nghi quyét trén website ctia Cong ty, hé théng cong bd thong
tin cia UBCKNN va trang thong tin dién tir cia SGDCK.

4.  Cong bd thong tin vé hoat ddng chio ban va bao cdo sit dung von

Khi thyc hién chao ban chiing khodn riéng 1¢, chao ban chiing khodn ra cong
chung, Cong ty thuc hién nghia vu céng bd thong tin theo quy dinh phéap lut vé chao
ban chung khoan;

Truong hop Cong ty huy dong von dé thyc hién dy an dau tu:

— Dinh ky 06 thang ké tir ngay két thuc dot chao ban cho dén khi két thuc du an;
hodc cho dén khi da giai ngan hét s6 tién huy dong duoc, Cong ty phai bao cao Uy ban
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Chting khoan Nha nudc bang vin ban va thuc hién cong bd thong tin vé tién do sir dung
von thu duoc tir dot chao ban.

— Trudng hop thay d6i cac ndi dung tai phuong an sir dung von, trong vong 10
ngay ké tir ngay ra quyét dinh thay doi cac noi dung nay, Cong ty phai bao cao Uy ban
Chting khoan Nha nudc va cong bd thong tin ndi dung thay ddi trén trang thong tin dién
to cia COng ty. Moi thay doi phai dugc bao cao lai tai cudc hop Pai hoi déng ) dong
gan nhat.

— Béo cdo su dung von duge kiém toan xac nhan phai dugc cong bd tai cude hop
bai hoi df“mg cd dong hoac thuyét minh chi tiét viec su dung von thu duoc tir dot chao
ban trong bao céo tai chinh nam dugc kiém toan xac nhan.

5. Cong bo thong tin vé ty 1¢ s& hiru nuwéc ngoai

Cong ty phai cong bd thong tin vé& gidi han ty 18 s& hiru nudc ngoai va cac thay
d6i lién quan dén ty 18 so hitu nay trén website cia Cong ty, S¢ giao dich Ching khoén
va Trung tam Luu ky Ching khoan Viét Nam theo quy dinh phap luat.

Il.  Co6ng bd thong tin bit budc bt thudng
1.  Thoéng tin bit thudng cong bd trong 24 gio
£ Nji dung cong bo théng tin

— Thong tin vé tai khoan ctiia Cong ty tai ngan hang bi phong toa hoic dugc phép
hoat dong trd lai sau khi bi phong toa, ngoai trir truong hop phong téa theo yéu ciu cia
chinh Cong ty;

— Thong tin vé viéc tam ngimg modt phan hoic toan bd hoat dong kinh doanh; bd
sung hoac rut bt mét hodc mét ) nganh nghé déu tu, kinh doanh; bi dinh chi hoac thu
hdi Gidy chirng nhén ding ky doanh nghiép hodc Gidy phép thanh lap va hoat dong hoic
Gidy phép hoat dong; thay d6i thong tin trong Ban céo bach sau khi dd dugc Uy ban
Chutng khoan Nha nuée cip Gidy ching nhin ding ky chao ban;

— Thoéng qua Quyét dinh ctia Pai hdi dong c6 dong (bao gdbm Nghi quyét cta Dai
hoi dong cd dong, bién ban hop hoic bién ban kiém phiéu (trong trudng hop lay v kién
co dong bang van ban)). Truong hop Pai hoi dong c6 dong thong qua huy niém yét,
Cong ty phai cong bo thong tin vé huy niém yét kém theo ty 18 thong qua ciia c6 dong
khong phai 13 ¢6 dong 16n;

— Quyét dinh mua hodc ban cd phiéu quy; ngay thuc hién quyén mua co phiéu cua
ngudi so hitu trai phiéu kém theo quyén mua c6 phiéu hodc ngiy thuc hién chuyén do6i
tréi phiéu chuyén d6i sang co phiéu va cac quyét dinh lién quan dén viéc chio ban ching
khoéan theo quy dinh phép luat vé doanh nghiép;

— Quyét dinh vé murc ¢6 tic, hinh thirc tra ¢ tirc, thoi gian tra c6 tirc; quyét dinh
tach, gop c6 phiéu;

— Quyét dinh vé viéc to chuc lai doanh nghiép, giai thé doanh nghiép; thay doi tén
cong ty, con dau ciia cong ty; thay doi dia diém, thanh 1ap méi hodc dong cira try s
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chinh, chi nhanh, phong giao dich; sira ddi, bd sung Diéu 1¢; chién lugc, ké hoach phat
trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nim cta Cong ty;

— Quyét dinh thay ddi ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung; thong bao doanh
nghiép kiém toan da ky hop dong kiém toan bao céo tai chinh nam hoic thay d6i doanh
nghiép kiém toan (sau khi da ky hop ddng); doanh nghiép kiém toan tir chdi kiém toan
bdo céo tai chinh cia Cong ty; két qua diéu chinh hoi t6 bao cdo tai chinh (néu co); ¥
kién khong phai 1 ¥ kién chdp nhan toan phan cta kiém toan vién ddi voi bao céo tai
chinh;

— Quyét dinh tham gia gop vbn thanh 1ap, mua dé ting s hitu trong mot cong ty
dan dén cong ty d6 trd thanh cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két hoic ban
dé giam so hitu tai cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két dan dén cong ty d6
khong con 13 cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két hodc giai thé cbng ty con,
cong ty lién doanh, cong ty lién két; dong, mé chi nhanh, nha mdy, vin phong dai dién;

— Quyét dinh ciia Pai hoi dong co dong hodc Hoi dong quan tri thong qua hop
ddng, giao dich gitra Cong ty voi nguoi ndi bo hodc ngudi co lién quan;

— Quyét dinh phat hanh trai phiéu chuyén doi, c6 phiéu wu dai;

— Khi co sy thay ddi s6 cd phiéu c6 quyén biéu quyét dang luu hanh. Thoi diém
cong bd thong tin thuc hién nhu sau:

+ Trudng hop Cong ty phéat hanh thém c6 phiéu, tinh tir thoi diém Coéng ty bao
c4o Uy ban Chung khoan Nha nudc vé két qua phat hanh theo quy dinh phéap
luat vé phat hanh chtng khoan;

+ Trudng hop Cong ty giao dich ¢b phiéu quy, tinh tir thoi diém Céng ty bao
céo két qua giao dich cd phiéu quy theo quy dinh phéap luat vé giao dich cb
phiéu quy;

+ Trudong hop Coéng ty mua lai cd phiéu cua can bd céng nhan vién theo
chuong trinh lya chon cia ngudi lao déng trong Cong ty hoic mua lai cb
phiéu 1é cua Cong ty thong qua cong ty ching khoan;

— Nhén dugc Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép ciia Cong ty di dugc sira
dbi, bo sung;

— Khi c6 su thay d6i, bo nhiém méi, bd nhiém lai, bdi nhiém ngudi ndi bd cua
Cong ty (thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Giam déc, Pho Giam déc, Ké
toan trudng...). Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay cong bd thong tin vé viéc thay
d6i bo nhiém moéi, bo nhiém lai, bai nhiém nguoi ndi b, Cong ty phai gii cho Uy ban
Chuting khoan Nha nudc, S& giao dich Chtng khoan: Béan cung cap thong tin ctia ngudi
n6i bd méi (néu co) theo Phu luc s6 1B Quy trinh nay (cdn ct theo phu luc 03 ban hanh
kem theo Thong tu 155/2015/TT-BTC);

— Khi nhan duoc quyét dinh khoi t6, tam giam, truy cuu trach nhi€ém hinh su dbi
v&i nguoi ndi bd cua Cong ty;
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— Khi nhan duoc ban an, quyét dinh cua Toa an lién quan dén hoat dong cua Cong
ty; két luan cua co quan thué vé viéc Cong ty vi pham phap luat vé thué;

— Quyét dinh vay hodc phat hanh trai phiéu din dén tong gia tri cac khoan vay cua
Cong ty co gia tri tir 30% von chi so hitu trd 1én tinh tai béo céo tai chinh nim gin nhat
d3 duoc kiém toan hodc bao cdo tai chinh ban nién gan nhat dugc Soat xét.

— Trudng hop tong gia tri cac khoan vay ciia cong ty dat tir 30% vén chi s¢ hiru
tinh tai bao cao tai chinh nam gém nhét dugc kiém toan hodc bao céo tai chinh ban nién
gan nhat duoc soat xét, Cong ty cong bd thong tin vé cac quyét dinh vay thém hodc phét
hanh thém trai phiéu c6 gi tri tir 10% vén chu sé hiru tré 1én theo béo céo tai chinh gan
nhét da dugc kiém toan hodc bao cdo tai chinh ban nién gﬁn nhét dugc soat xét;

— Cong ty nhan dugc thong béo ctia Toa an thu 1y yéu cau md thu tuc pha san
doanh nghiép;

— Khi xdy ra cac su ki¢n khac c6 anh hudng lon dén hoat dong san xuét, kinh
doanh hoac tinh hinh quan tri cia Cong ty.

&£ Thoi gian céng bo thong tin

— Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin bt thudng trong 24 gidr ké tir ngay xay
ra su kién.

&  Cong bo théng tin chi tiét

— Khi phét sinh mot trong cac su kién trén, ngoai viéc cong bd thong tin vé sur
kién, Cong ty can phai néu rd su kién xay ra, nguyén nhan va giai phap khic phuc (néu
co)

& Hinh thirc, phwong ti¢n céng bo théng tin

— Khi xay ra mot trong cac su kién trén Cong ty s& cong bd thong tin trén website cta
Cong ty, hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN va trang thong tin dién tir cua
SGDCK.
2. Cong bo thong tin vé ngay ding ky cudi cling
£ Npi dung cong bo thong tin

— Cong ty cong bd thong tin vé ngay dang ky cudi cung thuc hién quyén cho cd
dong hién hiru.

— Cong ty bao cao va ndp day du tai liéu 1a can cir phap 1y lién quan dén ngay
dang ky cudi cung dy kién thuc hién quyén cho c6 déng hién hiru cho Trung tim luwu ky
ching khoan, SGDCK Ha Ngi, bao cao UBCKNN.

*  Thoi gian céng bo thong tin

— Cong ty phai thyc hién cong bd thong tin vé ngay ding ky cudi cling trudc 20
ngay trudc ngay ding ky cudi cung thuc hién viéc chét danh sach to chirc dai hoi dong
cb dong.

& Hinh thirc, phwong tién cong bo thong tin
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— Cong ty s& cong bd thong tin vé ngay diang ky cubi cung dé thuc hién quyén cho
cd dong hién hitu trén website ciia Cong ty, hé thong cong bd thong tin cia UBCKNN,
trang thong tin dién tir cia SGDCK va trang thong tin dién tor cua TTLKCK.

3. Cong bd thong tin trong truong hop diic biét khac
£ Nji dung cdng bo théong tin

— Sau khi thay déi ki ké toan, Cong ty thuc hién cong bd bao cdo tai chinh khi thay
d6i ky ké toan da duoc kiém toan theo quy dinh ctia phap luat vé ké toan doanh nghiép.

— Sau khi hoan tit viéc chuyén d6i hinh thtrc s¢ hitu doanh nghiép, Cong ty thuc
hién cong bd bao cdo tai chinh sau khi chuyén d6i hinh thirc s¢ hitu doanh nghiép da
dugc kiém toan theo quy dinh ctia phap luét vé ké toan doanh nghiép.

— Sau khi bi chia, tach, sap nhap, Cong ty thuc hién cong bd béo céo tai chinh khi
bi chia, tach, sp nhap da duoc kiém toan theo quy dinh cta phap lut vé ké toan doanh
nghiép.

&£ Thoi gian céng bo thong tin

— Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin vé cac ndi dung trén trong thoi han 10
ngay ké tir ngay t6 chirc kiém toan ky bao céo kiém toan.
& Hinh thirc, phwong tign céng bo théng tin

— Cong ty s& cong bd thong tin vé cac ndi dung trén website cia Cong ty, hé théng
cong bd thong tin cia UBCKNN, trang thong tin dién tir cia SGDCK.

I11. Céng bd thong tin theo yéu ciu
&  Yéu ciu ciia UBCKNN va SGDCK vé viéc cong bé thong tin

— Xay ra su kién anh huéng nghiém trong dén loi ich hop phép cua nha dau tu;

— C6 thong tin lién quan dén Cong ty anh hudng 16n dén gia ching khoan va can
phai xac nhan thong tin do.

&  Npi dung cong bo thong tin:

— Neéu rd sy kién dugc UBCKNN, SGDCK yéu cau cong bd thong tin;

— Nguyén nhéan va mtrc 6 xac thyc cua sy kién do;

— Giai phéap khac phuc (néu co).

&  Thoi gian céng bo thong tin

— Cong ty thuc hién cong bd thong tin trong vong 24 gid ké tir khi nhan dugc yéu
cau ciia UBCKNN, SGDCK.

&  Hinh thitc, phwong tién cong bé thong tin

— Cong ty s& cong bd thong tin vé ngay ding ky cudi cung dé thuc hién quyén cho
¢ dong hién hitu trén website ciia Cong ty, hé thong cong b thong tin cia UBCKNN,
trang thong tin dién tor cia SGDCK.
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IV. Céc loai hinh cong b6 théng tin theo quy dinh khac
1.  Cong bd thong tin vé giao dich c6 phiéu quy
1.1. Cong ty giao dich c6 phiéu qui phai guri cac tai liéu bao cdo sau cho UBCKNN:

— Baéo c4o vé viéc mua, ban c6 phiéu dugc 1ap theo mau tai Phu luc s6 3 cua Quy
trinh ndy (cin c& theo Phu luc s6 23 ctia Thong tu sd 162/2015/TT-BTC ngay
26/10/2015 ciia BO Tai chinh huéng dan viéc chio ban chimg khoan ra cong chiing, chao
ban c6 phiéu dé hoan ddi, phat hanh thém c6 phiéu, mua lai ¢ phiéu, ban cb phiéu quy
va chao mua cong khai c6 phiéu).

— Quyét dinh Hoi dong quan trj thong qua ddi véi truong hop mua lai khong qua
mudi phan traim (10%) tong sd c6 phan ting loai dd dugc chao ban trong mudi hai (12)
thang hodc Quyét dinh ctia Pai hoi dong cd dong trong trudng hop khéc;

- Quyét dinh cua Dai hoi déng cd dong hodc Hoi déng quan tri thong qua viéc ban
cb phiéu quy;

— Van ban xac nhan viéc chi dinh thyc hién giao dich ctia cong ty ching khoan;

— Quyét dinh cua Hoi déng quan tri thong qua phuong an mua lai c¢6 phiéu (voi
truong hop mua lai ¢6 phiéu quy);

— Béo c4o tai chinh ky gan nhét duoc kiém toan.

1.2. Trong thdi han bay (07) ngay lam viéc ké tir ngdy UBCKNN théng bao vé viée
nhan duoc day du tai liéu bao cao mua lai co phiéu, ban c6 phiéu quy, Cong ty phai cong
b thong tin trén phuong tién théng tin dai chung theo mau Phu luc sé 4 cua Quy trinh
nay (cdn cir theo Phu luc 24 ban hanh kém theo Théng tw s6 162/2015/TT-BTC ngay
26/10/2015). Giao dich mua lai c6 phiéu, ban c6 phiéu quy duogc thuc hién it nhit sau
bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay Cong ty cong bd thong tin.

1.3. Trong thoi han muoi (10) ngay lam viée ké tir ngay két thuc giao dich mua lai ¢b
phiéu, ban cb phiéu quy, Cong ty phai giri béo cio két qua giao dich cho UBCKNN va
cong bd thong tin ra cong chung va trén phuong tién céng bd thdng tin cia SGDCK theo
mau tai Phu luc s6 5 cta Quy trinh nay (cdn cir theo Phu luc s6 25 ban hanh kém theo
Théng tw s6 162/2015/TT-BTC ngay 26/10/2015). Trong trudng hop Cong ty khong thuc
hién hét s lugng cd phiéu du kién giao dich, cong ty phai bao céo va cong bd 1y do
khong hoan thanh.

2. Cong bo thong tin vé giao dich ciia ngudi ndi bd ciia Cong ty va ngudi cé lién
guan cia nguwoi ndi b

2.1. Nguoi ndi bo cia Cong ty la thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, Ban
kiém soat ndi bo, Giam dbc, Phé Giam dbc hodc cac chire danh quan 1y twong dwong do
Pai hoi dong c6 dong hodc Hoi dong quéan tri bd nhiém; c nhéan giir chitc danh quan 1y
khac c6 thim quyén nhan danh cong ty ky két giao dich ciia Cong ty theo quy dinh tai
Diéu 1¢ cong ty; Giam ddc Tai chinh, Ké toan truong, Trudng phong Tai chinh ké toan,
ngudi phu trach ké toan; ngudi dai dién theo phap luat, ngudi duge Gy quyén cong bd
thong tin;
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2.2. Nguoi ndi b ciia Cong ty va ngudi b lién quan ciia ngudi ndi bd phai cong bd
théng tin va bao cao cho Uy ban Chimg khoan Nha nudc, S¢ giao dich Chimng khoan va
Cong ty vé viéc du kién giao dich ¢6 phiéu, quyén mua c6 phiéu (va cic quyén khac theo
Khoan 1 Diéu 28 Théng tu 155/2015/TT-BTC) theo Phu luc s6 6A, 6B ctia Quy trinh
nay (can cir theo Phy luc 10 hodc Phy luc s6 11 ban hanh kém theo Théng tw 155/2015/
TT-BTC) trudc it ngay thuc hién giao dich tdi thiéu 1a ba (03) ngay 1am viéc. Thoi han
thuc hién giao dich khong qua 30 ngay, ké tir ngay ding ky thuc hién giao dich va chi
dugc bat dau tién hanh phién giao dich dau tién sau 24 gio ké tir khi c6 cong b thong tin
tir c6 cong b thong tin tir S& giao dich Chimg khoan.

Nguoi ndi bd ciia Cong ty va nguoi ¢d lién quan cia nguoi ndéi bd khong duogce

ddng thoi dang ky mua va ban cd phiéu, quyén mua cb phiéu, trai phiéu chuyén doi,
quyén mua trai phiéu chuyén ddi ctia Cong ty trong cing mét dot ding ky va phai thuc
hién giao dich theo dang thoi gian va khdi lugng ding ky.
2.3. Trong thoi han ba (03) ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat giao dich (truong hop
giao dich két thuc trude thoi han ding ky) hodc két thuc thoi han du kién giao dich,
ngudi ndi bo ctia Cong ty va ngudi c6 lién quan cta ngudi ndi bd phai bao cao cho Uy
ban Chimg khoan Nha nuéc, S¢ giao dich Chimg khoan va Cong ty c¢b phan Rugu Hapro
vé két qua giao dich dong thoi giai trinh nguyén nhin khéng thuc hién dugc giao dich
hodc khong thuc hién hét khdi luong diang ky (néu c6) theo Phu luc sé 7A, 7B cua Quy
trinh nay (theo Phu luc sé 12 hodc Phu luc s6 13 ban hanh kém theo Théng tir
155/2015/TT-BTC).

Nguodi ndi bd va ngudi c¢6 li€én quan cua nguodi ndi bd chi duge dang ky va thuc
hién giao dich tiép theo khi di c6 bao cao két thic dot giao dich trudc do.

2.4. Trudng hop sau khi ding ky giao dich, d6i tuong ding ky giao dich khong con la
ngudi ndi bo ciia Cong ty hodc ngudi cb lién quan cua ngudi ndi bo, ddi tuong ding ky
giao dich van phai thuc hién viéc bao cdo va cong bd thong tin theo quy dinh tai diém
2.2 va 2.3 Khoan nay.

2.5. Truong hop cac t6 chirc chinh tri, to chirc chinh tri- x3 hoi cia Cong ty thuc hién
giao dich c6 phiéu, quyén mua c6 phiéu... phai thuc hién nghia vu cong bd thong tin nhu
quy dinh d6i voi nguoi ndi bo tai khoan diém 2.2, 2.3 va 2.4 Khoan nay.

2.6. Sau khi nhan dugc cac bao cdo c6 lién quan dén giao dich co phiéu, quyén mua c6
phiéu... ctia ngudi ndi bo va ngudi co lién quan cia nguoi ndi b, Cong ty cd phan Ruou
Hapro phai cong bd thong tin trén trang thong tin dién tir cua Cong ty trong vong 03
ngay lam viéc.

3. Cong bd thong tin vé giao dich c6 phiéu ciia co dong I6n

3.1. T6 chirc, c4 nhan, nhom ngudi ¢ lién quan sé hitu tir nim phan trim (5%) trd 1én
s6 ¢6 phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty; hodc khi khong con 1a ¢b
d6ng 16n phai cong bo thong tin va bao cao vé giao dich ¢d phiéu cho Cong ty, Uy ban
Chting khoan Nha nudc va S¢ giao dich Ching khoan theo Phu luc sé 8 ciia Quy trinh
nay (cdn cit phu luc s6 06 ban hanh theo Théng tw 155/2015/TT-BTC) trong vong (07)
bay ngiy, ké tir ngay tr& thanh hodc khong con 1a ¢6 dong 16n ciia Cong ty.
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3.2. C6 dong 16n, nhém nguoi c6 lién quan nam giit tir ndm phan tram (5%) tré 1én 6
cb phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét cua Cong ty khi co sy ting hodc giam ty 16
s& hitu ¢d phiéu qua cic ngudng mot phan trim (1%) (ké ca trudng hop duge cho, ting
hodc dugc tang, thua Ké, chuyén nhuong hodac nhan quyén mua ¢d phiéu phat hanh
thém...) phai cong bd thong tin va bao céo cho Uy ban Chimg khoan Nha nudc, So giao
dich Chimg khoan va Cong ty c6 phan Ruou Hapro trong thoi han bay (07) ngay, ké tir
ngdy co su thay doi trén theo Phu luc s6 9 cia Quy trinh nay (cdn cir Phu luc s6 07 ban
hanh theo Thong tw 155/2015/TT-BTC).
3.3. Thoi diém bat dau/két thuc viéc nim giit tir nim phan traim (5%) sd luong cd phiéu
qua cac ngudng mot phan trim (1%) néu tai diém 3.1 va 3.2 Khoan nay duoc tinh ké tir
thoi diém hoan tt giao dich chimg khoéan theo quy dinh nhu sau:

— La ngay két thic viéc thanh toan giao dich trong trudng hop giao dich thuc hién
qua SGDCK;

— La ngay két thic viéc chuyén quyén sé hitu ching khoan tai TTLKCK trong
truong hop giao dich khong thuc hién qua SGDCK;
3.4. Cong ty thuc hién cong bd trén trang thong tin dién tir cia minh trong vong 03
ngay lam viéc sau khi nhan dugc bdo cdo lién quan dén su thay doi ty 1€ s& hitu cd phiéu,
quyén mua c6 phiéu... ctia cac ddi tugng duoc quy dinh tai Khoan nay.
4.  Cong bo thong tin vé giao dich c6 dong sang lap trong thoi gian bi han ché
chuyén nhwong
4.1. C6 déng sang 1ap nam giir c6 phiéu bi han ché chuyén nhuong theo quy dinh cua
phap luat vé doanh nghiép phai gtri béao cdo cho UBCKNN, SGDCK, TTLKCK va Céng
ty vé viéc thyuc hién giao dich theo Phu luc s6 10 cta Quy trinh nay (cdn cit phu luc 08
ban hanh kém theo Théng nr 155/2015/TT-BTC) chiam nhit 1a ba (03) ngay lam viéc.
Trong trudng hop chuyén nhuong cho ngudi khong phai 13 ¢ dong sang 1ap, nguoi thuc
hién chuyén nhuong phai giri bd sung nghi quyét cia PHDPCD thong qua viéc chuyén
nhuong néu trén.
4.2. Trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay hoan tat giao dich (truong hop
giao dich két thuc trudc thoi han ding ky) hodc két thuc thoi han du kién giao dich, cd
dong sang 1ap phai bao cido cho UBCKNN, SGDCK, TTLKCK va Cong ty vé két qua
thuc hién giao dich déng thoi giai trinh 1y do khong thuc hién dugce giao dich hodc khong
thuc hién hét khéi lugng dang ky (néu c6) theo Phu luc s6 11 cta quy trinh nay (cdn cit
Phu luc s6 09 ban hanh kém theo Théng tir sé 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015).
4.3. Sau khi nhan dugc bao cdo lién quan dén su thay doi ty 1& s¢ hitu c6 phiéu cta co
dong sang 1ap theo quy dinh tai khoan nay, Cong ty thuc hién cong bd thong tin trén
trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong vong ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc bao cao.
5. Bdao cdo giao dich chao mua cong khai

5.1. To chic, ca nhan chiao mua cong khai c6 phiéu ciia COng ty phai giri tai liéu dang
ky chao mua dén UBCKNN, dong thoi giri cho Cong ty.
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5.2. HO6 so ding ky chao mua bao gdm:

— Gidy dang ky chiao mua cong khai theo mau do Bo Tai chinh quy dinh.;

— Quyét dinh ctia Pai hoi déng c6 dong hoic Hoi dong quan tri théng qua viéc
chao mua codng khai;

— Quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong trong trudng hop Cong ty mua lai cd phiéu
ctia chinh minh nhim muc dich giam vén diéu 18;

— Béo céo tai chinh dugc kiém toan ctia ndm trudc lién ké va cée tai liéu xdc minh
nang lyc tai chinh theo phap luat chuyén nganh hoic xac nhan vé kha ning tai chinh d6i
v6i ca nhan va to chie thuc hién chao mua cong khai,

— Tai liéu chimg minh Céng ty c6 du diéu kién mua lai ¢d phiéu trong trudng hop
Cong ty mua lai c¢6 phiéu cta chinh minh theo hinh thirc chio mua cong khai;

— Ban cong b thong tin chao mua cong khai theo mau do B6 Tai chinh quy dinh;

5.3. Trong thoi han ba (03) ngay ké tir ngay nhan duoc tai liéu ding ky chao mua, Cong
ty c6 nghia vu cong bd thong tin vé viéc nhan dugc dé nghi chao mua trén phuong tién
cong bd thong tin ciia Cong ty va SGDCK noi Cong ty niém yét;
5.4. Trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngdy nhan dugc tai liéu ding ky chao mua,
Hoi dong quan tri Cong ty phai giri UBCKNN va thong tin cho ¢6 dong hodc nha dau tu
biét ¥ kién cua Cong ty ddi v6i dé nghi chao mua cong khai. Tai liéu giri UBCKNN phai
duogc thé hién dudi hinh thirc van ban va dit liéu dién tir theo quy dinh cia UBCKNN.

Y kién cua Hoi ddng quan tri Cong ty phai dugc thé hién bang vin ban, c6 chit ky
ctia da s6 thanh vién Hoi ddng quan tri va phai néu rd danh gia cua Hoi dong quan trj
dbi voi viée chao mua cd phiéu. Trudong hop c6 y kién thanh vién Hoi déng quan tri
khac v6i danh gia cia Hoi dong quan tri, cac bén c6 lién quan phai céng bd kém theo y
kién nay;

5.5. Trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngdy nhén duoc ¥ kién caia UBCKNN, bén
chao mua phai céng bd cong khai viéc chao mua trén mot (01) trang bao dién tir hodc
mdt (01) to bao viét trong ba (03) sd lién tiép, dong thoi cong bd trén phuong tién cong
b thong tin cia SGDCK noi ¢6 phiéu ctia Cong ty niém yét. Viéc chao mua cong khai
chi dugc thuc hién sau khi UBCKNN c¢6 van ban chép thuan dang ky chao mua va da
dugc to chirc, c4 nhan chao mua cong bd theo phuong thirc néu trén.

5.6. Trong thoi han nim (05) ngay ké tir ngdy hoan thanh dot chao mua cong khai, t6
chtic hodc ca nhan thyc hién chao mua coéng khai phai giri UBCKNN béo cdo két qua
chao mua cong khai, dong thoi cong bd thong tin vé két qua chao mua cong khai trén céac
phuong tién thong tin dai ching bao gom trang thong tin cia SGDCK. Bao céo két qua
chdo mua cong khai dugc 1ap theo mau do Bo Tai chinh quy dinh.

6. Ba&o cao phat hanh ¢ phiéu dé tra co tirc, phat hanh co phiéu dé ting von co
phin tir nguén vén chii sé hiru va phat hanh co6 phiéu theo chwong trinh lya chon
cho nguwdi lao dong trong CoOng ty

6.1. Cong ty phai gui cac tai liéu dudi day cho UBCKNN:
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6.1.1. Khi phat hanh c6 phiéu dé tra cd tirc va phat hanh co phiéu ting vén tir ngudn von
chu s& hitu, Cong ty can gt cac tai liéu sau cho UBCKNN:

— Baéo céo phat hanh c6 phiéu dé tra co tic/ bao cao phat hanh c¢6 phiéu ting von
tr nguon von chu sé hiru theo mau tai Phu luc so6 12 cua Quy trinh nay (can ci theo phu
luc s6 17 ban hanh kém theo Théong tw s6 162/2015/TT-BTC);

— Quyét dinh cia PHPCD thong qua phuong an phat hanh;

— Quyét dinh cia HPQT thong qua viéc thuc hién phuong an phat hanh;

— Bao c4o tai chinh gan nhét duoc kiém toan;

— Quyét dinh cia PHPCD hoidc HPQT vé phuong an xtr Iy s6 ¢ phan 1¢;

6.1.2. Khi phat hanh ¢ phiéu theo chuong trinh lya chon cho nguoi lao dong trong
Cong ty, Cong ty can gui cac tai liéu sau cho UBCKNN:
— Bao céo phat hanh c¢6 phiéu theo chuong trinh Iya chon cho ngudi lao dong

trong Cong ty theo mau tai Phu luc s6 13 cua Quy trinh nay (cdn cit phu luc so 18 ban
hanh kém theo Théng tw s6 162/2015/TT-BTC);

— Quyét dinh cua PHDCD thong qua chuong trinh lia chon va ké hoach phat hanh
cho ngudi lao dong. Nhitng ngudi c6 quyén loi lién quan dén dot phat hanh c6 phiéu
theo chwong trinh Iyra chon cho ngudi lao dong trong cong ty khéng duge tham gia biéu
quyét thong qua Nghi quyét ciaa DPHPCD vé viéc phat hanh cb phiéu theo chuong trinh
lya chon cho nguoi lao dong trong Cong ty;

— Quyét dinh cia PHPCD/ HPQT thong qua tiéu chuin va danh sach ngudi lao
dong dugc tham gia chuong trinh, nguyén tic xac dinh gia ban, nguyén tic xac dinh sb
cb phiéu dugc phan phdi cho ting dbi twong va thoi gian thuc hién.;

— Quyét dinh cua HDQT théng qua viéc trién khai thyc hién phuong an phat hanh;

— Béo c4o tai chinh gan nhét duoc kiém toan;

6.2. Trong thdi han bay (07) ngay lam viéc ké tir ngdy UBCKNN théng bao vé viée
nhan duoc diy du tai liéu bao céo phat hanh thém co phiéu tai diém 6.1 Khoan nay,
Cong ty phai cong bd thong tin trén cac phuong tién thong tin dai chung vé viéc phat
hanh theo thoi han sau:

— Pdi véi trudng hop phat hanh cd phiéu dé tra co tirc va phat hanh c6 phiéu ting
von tir nguon von chu sé hitu, viéc cong bd thong tin phai dugc thuc hién it nhat bay
(07) ngay 1am viéc trudc ngay dang ky cudi cung dé phan bd quyén theo mau tai Phu luc
s0 14 cua Quy trinh nay (cdn cir phu luc s6 19 ban hanh theo Théng tw 162/2015/TT-
BTC).

— Pdi v6i truong hop phat hanh ¢ phiéu theo chuong trinh Iya chon cho ngudi lao
dong trong Cong ty, viéc cong bd thong tin phai dugc thuc hién it nhat bay (07) ngay
lam viéc trudc ngay két thuc viée thu tién mua cd phiéu hodc ngay chuyén quyén sé hiru
o phiéu thuong theo mau tai Phu luc s6 15 ctia Quy trinh nay (cdn cit theo phu luc s6
20 ban hanh theo Thong tw 162/2015/TT-BTC).
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— Ngay ding ky cudi cung dé phan bo quyén/ngay két thuc viéc thu tién mua cb
phiéu hoic ngiy chuyén quyén sé hitu ¢ phiéu thuéng cho nguoi la dong khong duoc
qua bon muoi ldm (45) ngay ké tir ngdy UBCKNN théng bao vé viéc nhan duoc diy du
tai li€u bao cao.

6.3. Cong ty phai giri bao cdo két qua phat hanh cho UBCKNN va cong bd thong tin ra
cong chung theo thoi han nhu sau:

— Pdi véi trudng hop phéat hanh ¢6 phiéu dé tra cd tirc va phat hanh c6 phiéu ting
von tir ngudn von chi so hitu, Cong ty phai giri bao cao két qua phat hanh trong thdi han
mudi ldm (15) ngay ké tir ngay dang ky cudi cing dé phan bo quyén theo mau tai Phu
luc s6 16 cua Quy trinh nay (cdn cit phu luc s6 21 ban hanh theo Théng tir 162/2015/TT-
BTC)

— Pdi v6i truong hop phat hanh ¢ phiéu theo chuong trinh Iya chon cho ngudi lao
dong trong Cong ty, Cong ty phai giri bao cao két qua phat hanh trong thoi han muoi lim
(15) ngay ké tir ngay két thuc viéc thu tién mua c6 phiéu hodc ngay chuyén quyén so hiru
cb phiéu thuéng theo mau tai Phu luc sé 17 ctia Quy trinh nay (cdn cir theo phu luc s6
22 ban hanh theo Théng tw 162/2015/TT-BTC). Bao céo két qua phat hanh ¢ phiéu phai
kém theo danh sach ngudi lao dong tham gia chuong trinh trong d6 néu cu thé vé sb
lwong cb phan cua timg nguoi lao dong duge tham gia.

6.4. Trong thdi han ba (03) ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc day du tai liéu bao céo
két qua phat hanh, UBCKNN ding tai théng tin vé viéc nhan dugc bao cao két qua phat
hanh trén trang thong tin dién tir cia UBCKNN va giri thong béo két qua phat hanh cho
Cong ty, SGDCK va TTLKCK.

6.5. Cong ty tién hanh diang ky niém yét/giao dich bd sung véi SGDCK ddi véi sb
lwong cd phiéu phat hanh theo chwong trinh lya chon cho nguoi lao dong trong cong ty
trong thoi han mudi 1am (15) ngay ké tir ngady UBCKNN théng bao két qua cho Cong ty.

7. Bao cao vé viéc chiao ban chitng khoan va tién dd sit dung von thu dwoc tir dot

chao ban

7.1. Trong vong bay (07) ngay lam viéc ké tir ngy gidy ching nhan dang ky chao ban
chtng khoan ra cong chiing c6 hiéu luc, Cong ty thyc hién cong bd Ban thong bao phat
hanh trén mot (01) to bao dién tir hodc bao viét c6 pham vi phat hanh toan qudc trong ba
sO lién tiép theo miu tai Phu luc so 18A, 18B cia Quy trinh nay (cdan cir theo Phu luc
s6 11 hodc 12 ban hanh theo Théng tw 162/2015/TT-BTC). Ban thong bao phat hanh va
ban céo bach chinh thirc cling phai dugc dang tai trén trang thong tin dién tur cua Cong ty
va SGDCK.

7.2. Cong ty phai bao cao két qua chao ban chung khoan cho UBCKNN va cong bd
thong tin trong thoi han mudi (10) ngay, ké tir ngdy hoan thanh dot chao ban. Tai lidu
b4o cdo va cong bd thong tin vé két qua chao ban: Bao céo két qua chao ban ching
khoan theo mAu tai Phu luc s6 19A, 19B cua Quy trinh nay (cdn cir Phu luc sé 13 hodc
14 ban hanh theo Thong tw 162/2015/TT-BTC) va xac nhan cua Ngan hang noi Cong ty
mé tai khoan phong téa vé sé tién thu duoc tir dot chio ban.
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7.3. Trong qua trinh st dung vén huy dong tir dot chao ban c¢6 phiéu ra cong ching,
dinh ky séu (06) thang, ké tir ngay két thuc dot chiao ban dén khi hoan thanh dy 4n hoic
cho dén khi da giai ngan hét sé tién huy dong duge, Cong ty phai bao cao Uy ban
Chimg khoan Nha nudc va cong bd thong tin vé tién d6 sir dung von thu duoge tir dot
chao ban. Truong hop thay doi cac nodi dung tai phuong an str dung vén, trong vong 10
ngay ké tir ngay ra quyét dinh thay doi cac ndi dung nay, Cong ty phai bao cdo Uy ban
Chtng khoan Nha nudc va cong bd thong tin ndi dung thay ddi trén trang thong tin dién
tir ctia Cong ty. Moi thay doi phai dugc bao céo lai tai Pai hoi dong c6 dong gan nhét.

Bao cao su dung von duoc kiém toan xac nhan phai dugc cong bd tai cudc hop
bai hoi déng cd dong hodc thuy¢t minh chi tiét viéc st dung von thu duge tir dot chao
ban trong bdo cdo tai chinh nam dugc kiém toan xac nhan.

8.  Poi véi cac thong tin lién quan dén ngay ding ky cudi cung

Thuc hién quyén cho cb dong hién hitu, Cong ty phai bdo cdo va ndp diy du cac
tai liéu can ctr phap 1y lién quan cho SGDCK it nhit 7 ngay lam viéc trude ngiy ding
ky cudi cung dé cong bd théng tin. Ngoai ra, Cong ty phai ndp cho SGDCK mét ban sb
cd dong va tom tit s6 cd dong sau khi hoan tat chét danh sach.

9.  Cic thong tin bit budc khac trong cac trwong hop phat sinh theo quy dinh cia
phap luat
V. Cong bd thong tin tw nguyén

Trong nhitng trudng hop can thiét, nhim muc dich ting tinh minh bach vé thong
tin ctia Cong ty trén thi trudng, Cong ty c6 thé thuc hién cong bd mot sé thong tin can
thiét ngoai nhitng thong tin bit budc theo quy dinh hién hanh.

Bao gém:

— Céc thong tin thé hién duoc du bao vé két qua kinh doanh, gia tri tai san cua
Cong ty;

— Béo céo phan tich vé tinh hinh thuc t& va cac su kién phét sinh xay ra trong
Cong ty va tac dong cta nd dén két qua kinh doanh nham muc dich gitip nha dau tu co
thé co cai nhin rd hon vé hiéu qua kinh doanh cua Cong ty;

— Thong tin vé chinh sach tai chinh, cau tric von;

— Thong tin vé cac chinh sach d6i véi c6 dong;

— Thong tin vé ké hoach dau tu va kinh doanh...
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C. QUY TRINH CONG BO THONG TIN CUA CONG TY

I.  So d6 quy trinh cong bd thong tin

CAC PHONG HDQT, BGD CHI NHANH - CA NHAN
BAN TO CHUC LIEN QUAN
TRUC THUOC
c 4 : A : A . A
v \ A v \ A
: 2

Y

NHAN VIEN CONG BO THONG TIN
(Kiém tra, doi chi€u, sira, 1ap bao cao)

)4

HOI PONG QUAN TRI -
BAN GIAM DOC (Phé duyét)

R
Y

NHAN VIEN CONG BO THONG TIN
(Cong bo, bao cao, nhan phan hoi)

: 4
4
A . A A A
\ \ & \ & v
- PHUONG TIEN
NHA PAU TU UBCKNN SGDCK/ THONG TIN
TTGDCK DAl CHUNG

Chiéu thong tin cung cép

B T Chléu t1’1(,__\)1’1g tln phén h61

Il. Dién giai Quy trinh
Buéc 1: Chudn bi thong tin

Khi phat sinh cac thong tin phai cong bé theo quy dinh hoic c6 sy chi dao cua
Lanh dao Cong ty v€ viéc cong bo céac thong tin tu nguyén, cac bd phan lién quan phai
1ap tirc bao cdo, cong bd theo nodi dung quy dinh tai phan B Quy ché nay va cung cap

cho nhan vién cong b thong tin.

Budéc 2: X ly thong tin
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Nhan vién cong bd thong tin tién hanh kiém tra tinh chinh xac, phu hop ciia ndi
dung bao cdo, cong bd, ddi chiéu bao cao vdi cac quy dinh hién hanh vé cong bd thong
tin; chinh stra hodc 14p méi béo céo, cong bd thong tin theo quy dinh.

Budéc 3: Trinh lanh dao phé duyét

Nhan vién cong b thong tin trinh Gidm déc ky va déng dau béo cdo, cong bd
truée khi thuc hién cong bd. Trong trudng hop Gidm ddc ving, nhan vién cong bd
thong tin trinh lanh dao c6 thim quyén ky va dong dau dé thuc hién cong b thong tin.
Buéc 4: Bdo cdo va cong bo

Nhan vién céng bd thong tin thuc hién giri théng tin can cong bd dén cac dbi
tuong can thiét
Buéc 5: Tiép nhgn cdc thong tin phan hoi va sang loc, dé xudt cho lanh dao vé vigc

phadn hoi, phuc dap lai cac ngi dung can thiét (Quay lai cdac budc trén)
Buwdéc 6: Bdo qudn va lwu triv thong tin

Thong tin sau khi da dugc thuc hién bao cdo va cong bd s& duoc luu trix tdi thiéu
niam (05) nam dé phuc vu tham khao, tra ciru va d6i chiéu khi can thiét ciia nha dau tu.
I11. Cung cap thong tin cho cic phwong tién thong tin dai ching

Ngudi co trach nhiém cong bd thong tin, tra 16i phong van va cac hinh thirc cung
cap thong tin khac lién quan dén hoat dong san xuit kinh doanh tai Cong ty 1a Chu tich
HPQT, Giam déc. Nhitng trudng hop khéc thi can co sy chip thuin bang vin ban cua
Chu tich HPQT hoidc Giam ddc Coéng ty sau khi ndi dung thong tin cung cap da duoc
duyét boi Chu tich HPQT, hodc Giam dbc Cong ty.

IV. Tam hodn cong bd thong tin
1.  Béo lwu chua cong b6 thong tin

Trong trudng hop can thiét phai bao luu chua céng bd thong tin, nhan vién cong
bd thong tin thuc hién cong van trinh Giam ddc ky dé nghi bao luu chua cong bd thong
tin goi UBCKNN, SGDCK/TTLKCK xem xét, chap thuén.

2. Tam hoin cong bo thong tin

Trong truong hop viéc cong bd thong tin khong thé thyc hién dung thoi han do
nhimng 1y do bat kha khang, nhan vién cong bd thong tin lap bao céo trinh Giam ddc ky
b4o cdo UBCKNN, SGDCK va thuc hién céng bd thong tin ngay sau khi sy kién bét
kha khang duoc khic phuc.

T/M. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Tran Vii Tuin
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	2.3. Trong thời hạn ba (03) ngày làm việc, kể từ ngày hoàn tất giao dịch (trường hợp giao dịch kết thúc trước thời hạn đăng ký) hoặc kết thúc thời hạn dự kiến giao dịch, người nội bộ của Công ty và người có liên quan của người nội bộ phải báo cáo cho ...
	2.4. Trường hợp sau khi đăng ký giao dịch, đối tượng đăng ký giao dịch không còn là người nội bộ của Công ty hoặc người có liên quan của người nội bộ, đối tượng đăng ký giao dịch vẫn phải thực hiện việc báo cáo và công bố thông tin theo quy định tại đ...
	2.5. Trường hợp các tổ chức chính trị, tổ chức chính trị- xã hội của Công ty thực hiện giao dịch cổ phiếu, quyền mua cổ phiếu... phải thực hiện nghĩa vụ công bố thông tin như quy định đối với người nội bộ tại khoản điểm 2.2, 2.3 và 2.4 Khoản này.
	2.6. Sau khi nhận được các báo cáo có liên quan đến giao dịch cổ phiếu, quyền mua cổ phiếu... của người nội bộ và người có liên quan của người nội bộ, Công ty cổ phần Rượu Hapro phải công bố thông tin trên trang thông tin điện tử của Công ty trong vòn...

	3. Công bố thông tin về giao dịch cổ phiếu của cổ đông lớn
	3.1. Tổ chức, cá nhân, nhóm người có liên quan sở hữu từ năm phần trăm (5%) trở lên số cổ phiếu đang lưu hành có quyền biểu quyết của Công ty; hoặc khi không còn là cổ đông lớn phải công bố thông tin và báo cáo về giao dịch cổ phiếu cho Công ty, Ủy  b...
	3.2. Cổ đông lớn, nhóm người có liên quan nắm giữ từ năm phần trăm (5%) trở lên số cổ phiếu đang lưu hành có quyền biểu quyết của Công ty khi có sự tăng hoặc giảm tỷ lệ sở hữu cổ phiếu qua các ngưỡng một phần trăm (1%) (kể cả trường hợp được cho, tặng...
	3.3. Thời điểm bắt đầu/kết thúc việc nắm giữ từ năm phần trăm (5%) số lượng cổ phiếu qua các ngưỡng một phần trăm (1%) nêu tại điểm 3.1 và 3.2 Khoản này được tính kể từ thời điểm hoàn tất giao dịch chứng khoán theo quy định như sau:
	3.4. Công ty thực hiện công bố trên trang thông tin điện tử của mình trong vòng 03 ngày làm việc sau khi nhận được báo cáo liên quan đến sự thay đổi tỷ lệ sở hữu cổ phiếu, quyền mua cổ phiếu... của các đối tượng được quy định tại Khoản này.

	4. Công bố thông tin về giao dịch cổ đông sáng lập trong thời gian bị hạn chế chuyển nhượng
	4.1. Cổ đông sáng lập nắm giữ cổ phiếu bị hạn chế chuyển nhượng theo quy định của pháp luật về doanh nghiệp phải gửi báo cáo cho UBCKNN, SGDCK, TTLKCK và Công ty về việc thực hiện giao dịch theo Phụ lục số 10 của Quy trình này (căn cứ phụ lục 08 ban h...
	4.2. Trong thời hạn ba (03) ngày làm việc kể từ ngày hoàn tất giao dịch (trường hợp giao dịch kết thúc trước thời hạn đăng ký) hoặc kết thúc thời hạn dự kiến giao dịch, cổ đông sáng lập phải báo cáo cho UBCKNN, SGDCK, TTLKCK và Công ty về kết quả thực...
	4.3. Sau khi nhận được báo cáo liên quan đến sự thay đổi tỷ lệ sở hữu cổ phiếu của cổ đông sáng lập theo quy định tại khoản này, Công ty thực hiện công bố thông tin trên trang thông tin điện tử của Công ty trong vòng ba (03) ngày làm việc kể từ ngày n...

	5. Báo cáo giao dịch chào mua công khai
	5.1. Tổ chức, cá nhân chào mua công khai cổ phiếu của Công ty phải gửi tài liệu đăng ký chào mua đến UBCKNN, đồng thời gửi cho Công ty.
	5.2. Hồ sơ đăng ký chào mua bao gồm:
	5.3. Trong thời hạn ba (03) ngày kể từ ngày nhận được tài liệu đăng ký chào mua, Công ty có nghĩa vụ công bố thông tin về việc nhận được đề nghị chào mua trên phương tiện công bố thông tin của Công ty và SGDCK nơi Công ty niêm yết;
	5.4. Trong thời hạn mười (10) ngày kể từ ngày nhận được tài liệu đăng ký chào mua, Hội đồng quản trị Công ty phải gửi UBCKNN và thông tin cho cổ đông hoặc nhà đầu tư biết ý kiến của Công ty đối với đề nghị chào mua công khai. Tài liệu gửi UBCKNN phải ...
	5.5. Trong thời hạn bảy (07) ngày kể từ ngày nhận được ý kiến của UBCKNN, bên chào mua phải công bố công khai việc chào mua trên một (01) trang báo điện tử hoặc một (01) tờ báo viết trong ba (03) số liên tiếp, đồng thời công bố trên phương tiện công b...
	5.6. Trong thời hạn năm (05) ngày kể từ ngày hoàn thành đợt chào mua công khai, tổ chức hoặc cá nhân thực hiện chào mua công khai phải gửi UBCKNN báo cáo kết quả chào mua công khai, đồng thời công bố thông tin về kết quả chào mua công khai trên các ph...

	6. Báo cáo phát hành cổ phiếu để trả cổ tức, phát hành cổ phiếu để tăng vốn cổ phần từ nguồn vốn chủ sở hữu và phát hành cổ phiếu theo chương trình lựa chọn cho người lao động trong Công ty
	6.1. Công ty phải gửi các tài liệu dưới đây cho UBCKNN:
	6.1.1. Khi phát hành cổ phiếu để trả cổ tức và phát hành cổ phiếu tăng vốn từ nguồn vốn chủ sở hữu, Công ty cần gửi các tài liệu sau cho UBCKNN:

	6.2. Trong thời hạn bảy (07) ngày làm việc kể từ ngày UBCKNN thông báo về việc nhận được đầy đủ tài liệu báo cáo phát hành thêm cổ phiếu tại điểm 6.1 Khoản này, Công ty phải công bố thông tin trên các phương tiện thông tin đại chúng về việc phát hành ...
	6.3. Công ty phải gửi báo cáo kết quả phát hành cho UBCKNN và công bố thông tin ra công chúng theo thời hạn như sau:
	6.4. Trong thời hạn ba (03) ngày làm việc kể từ ngày nhận được đầy đủ tài liệu báo cáo kết quả phát hành, UBCKNN đăng tải thông tin về việc nhận được báo cáo kết quả phát hành trên trang thông tin điện tử của UBCKNN và gửi thông báo kết quả phát hành ...
	6.5. Công ty tiến hành đăng ký niêm yết/giao dịch bổ sung với SGDCK đối với số lượng cổ phiếu phát hành theo chương trình lựa chọn cho người lao động trong công ty trong thời hạn mười lăm (15) ngày kể từ ngày UBCKNN thông báo kết quả cho Công ty.

	7. Báo cáo về việc chào bán chứng khoán và tiến độ sử dụng vốn thu được từ đợt chào bán
	7.1. Trong vòng bảy (07) ngày làm việc kể từ ngày giấy chứng nhận đăng ký chào bán chứng khoán ra công chúng có hiệu lực, Công ty thực hiện công bố Bản thông báo phát hành trên một (01) tờ báo điện tử hoặc báo viết có phạm vi phát hành toàn quốc trong...
	7.2. Công ty phải báo cáo kết quả chào bán chứng khoán cho UBCKNN và công bố thông tin trong thời hạn mưới (10) ngày, kể từ ngày hoàn thành đợt chào bán. Tài liệu báo cáo và công bố thông tin về kết quả chào bán: Báo cáo kết quả chào bán chứng khoản t...
	7.3. Trong quá trình sử dụng vốn huy động từ đợt chào bán cổ phiếu ra công chúng, định kỳ sáu (06) tháng, kể từ ngày kết thúc đợt chào bán đến khi hoàn thành dự án hoặc cho đến khi đã giải ngân hết số tiền huy động được, Công ty phải báo cáo Ủy ban Ch...

	8. Đối với các thông tin liên quan đến ngày đăng ký cuối cùng
	9. Các thông tin bắt buộc khác trong các trường hợp phát sinh theo quy định của pháp luật
	V. Công bố thông tin tự nguyện



