. CONG TY CO PHAN RUQU HAPRO
H a p ro Pia chi: Khu céng nghiép Hapro, x4 L& Chi, huyén Gia Lam, TP. Ha Noi
__angnalflezm  Dien thoai: (024) 3827 6600 Fax: (024) 3827 6600
Mi s& doanh nghiép: 0102164984  Website: http:/haprovodka.vn/

THU MOI HOP
DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

CONG TY CO PHAN RUQU HAPRO

H,cf)i dbng Quén trj Cong ty Cb phan Rugu Hapro (“Céng Ty”) tran trong kinh moi Quy cb déng
* dén dy Dai hdi dong cb déng thudong nién nim 2023 theo ndi dung nhu sau:

1 Thoi gian:-08h30 ngay 14 thang 09 nim 2023

2. Dia diém: Hoi trudmg tAng 7 Tdng cong ty Thwong mai Ha Noi — CTCP, S6 38 - 40 Lé Thai

Té, phuong Hang Tréng, quan Hoan Kiém, TP. Ha Noi,

3. N@i dung chinh ciia Pai hoi: Theo Chuong trinh hop dinh keém.

4, \ Tai liéu Dai hdi: Quy cb déng vui long xem tai liéu dai hoi trén website cia Cong ty Ch

phan Rugu Hapro: http://haprovodka.vn/

5. Diéu kién tham dy:
Tht ca cb ddng hién dang s& hitu ¢ phan ctia Céng Ty tinh dén thoi didm chét danh séch cb
dong 14 ngay 16/08/2023. Cb dong khong thé tham dy hop c6 thé dy quyén cho ngudi khac
tham du bing vin ban theo mau dinh kém ctia Cong Ty.

6. Thoi gian ddng ky va xdc nhin tham duy:

- P& nghi Quy c¢b déng xac nhin tham du hodc 1y quyén tham du Pai héi ddng cb d‘(?ng
thudng nién nam 2023 (vao trang sau ctia Thu moi nay) trude 16h00 ngay 11/09/2023 bang
céch gui truc tiép, hodic qua buu dién theo dia chi sau:

Céng ty C6 phdn Ruwou Hapro
Dia chi: Khu céng nghiép Hapro, xd Lé Chi, huyén Gia Ldam, Thanh pho Ha Néi

Dién thoai: (024) 3827 6600 Fax: (024) 3827 6600
- Khi dén dy, Quy cb déng vui long mang theo ban chinh gidly t& phép ly cta ca nhén (la mét
trong cac loai giéy to: Thé Can cude cdng dan, Chimg minh nhén dén, Ho chidu, gidy to
chimg thuc c4 nhan hop phap khac), Gidy uy quyén (néu 1a ngudi dugce tiy quyén, Gidy y
quyén phai duge kém theo CMND/CCCD/H$ chiéu hogc gidy t& chimg thyc ¢4 nhan hop
phép khac ctia nguoi tiy quyén), Thu moi hop va toan b céc tai lidu giri theo thw moi hop.
Trdn trong!




PHAN XAC NHAN THAM DU DAI HOI

Quy ¢d ddng (MA CD: oovvvveeeeeeecieeeee, ) xac nhan tham du/uy quyén tham dy Pai hoi
déng cb dong thuong nién nam 2023 cia Cong ty CH phe‘“m Ruou Hapro bing céch danh dau (X)
vao mot trong céc 6 || dudi day:

I. Tryc tiép tham dy: []

2. Uy quyén tham du: []

Trudng hgp Quy ¢b dong iy quyén tham du Dai héi ddng ¢d dong thudng nién ndm 2023, vui
long dién céc théng tin ty quyén theo mAu Gidy ty quyén dinh kém Théng bdo mdi hop va giri
true tiép theo dia chi sau:

Céng ty C6 phdn Rugu Hapro

Dia chi: Khu céng nghiép Hapro, x& Lé Chi, huyén Gia Ldam, Thanh phé Ha Noi

Dién thoai: (024) 3827 6600 Fax: (024) 3827 6600

csnnis iy TEA vse SHARE v vin ndam 2023
Co dong ky tén
(nguoi dai dién phdp nhdn ky tén va déng dau)
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GIAY UY QUYEN

DPAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
CONG TY CO PHAN RUQU HAPRO

ti: Ban T chirc Dai hoi dong cb déng thuong nién nam 2023

‘ Cong ty C6 phan Rugu Hapro

Bén iy quyén:

CO @ONE: .. cvvorveeeereres oo ees e ssesss s seseneeses s essesenns M3 b dONE: oo,
CMND/Gidy PKKD $6:...ovvreerriresionsenes NEAY CAP: vovverrerrereeerienns NOI CAP: vvvreeeeiesireris
Ngudi dai dién theo phap LUt (d01 VOL 18 CHITC): wevvrivrereeeeeeeeeeeseesies eeeemeseesseseessesesseesens seeesienens
TACITY s vamummnsmstnns et o e o Eo e 0 T e S B B e B O
DHENIEHOALY s s e e e R e T T
Hi¢n dang s& hitu/dai dig¢n so hitw: «ovevviiicnennnn, c6 phén cua Cong ty C6 phan Rugu Hapro

SO €O PRAN BANG CHT ©.voovvovceesecieeeee sttt ensseaeneen
Bén dwoc ity quyén:

T M c6 dong (081 B sunsassoamsmms
R SO Mol 6 i [ [
T s im0 i S A A 8 i o s i e A R
DHEN ThOGI: 1.viviitiiieieee e sb e et e s aesa e s eb e shebeeb e s e ss e er s ebeneeteraes b eaerbenbeneeneerne e sesrenees
Hién dang s& hitu/dai dién s hitu: ..o, ¢b phan ctia Cong ty C6 phén Ruwgu Hapro

SO €O PhAN DANG CHIE ovvveeeceeissveecseseeesis s ssss st essss s et sses s

Noi dung iy quyén:

Bén dwoc iy quyén thay mat Bén tiy quyén tham dy Pai hoi ddng ¢d déng thudng nién nim 2023
ctia Coéng ty Co phan Rugu Hapro va bau ctr, phét bidu, biéu quyét, quyét dinh céc vn dé thude
tham quyén cta Dai hoi; thuc hién moi quyén lgi va nghia vu c6 lién quan khac cia Bén ty quyén
tai cugc hop Pai hoi dong co dong trong pham vi s6 ¢d phan duge ty quyén. SO phicu biéu quyét
tinh twong (ng véi s6 ¢d phan dai dién.

Gidy uy quyén nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky cho dén khi két thic Pai hoi. Nguoi duoc ty quyén
tham dy Pai hoi khong duge uy quyén cho ngudi thit ba.

Bén iy quyén hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat vé sy iy quyén nay va cam két khong c6
bat ky su khiéu nai, khiéu kién doi vai Cong ty.

BEN PUQC UY QUYEN BEN UY QUYEN
(Ky, ghi vé ho tén) (Ky, ghi ré ho tén, dong ddu néu co)




(4] '6«13?;;;\\%1111 cong nghiép Hapro, Lé Chi, Gia Lam, Ha Nai.

CONG TY CO PHAN RUQU HAPRO

0 Dién thoai: (+84 4) 38.276.600
V& so doanh nghiép: 0102164984

Fax: (+84 4) 38.276.600
Website: http://haprovodka.vn/
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Dia diem:

/M( PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
" 08h30 ngay 14 thang 09 ndam 2023

Hpi trieong t('fng 7 Tc‘;ng cong ty Thirong mai Ha Ngi — CTCP, S 38 -
40 Lé Thdi T6, phiwong Hang T rﬁ’ng, quin Hoan Kiém, TP, Ha Ni.

THOT GIAN

NOI DUNG

08h30° — 09h00’

- Pén tiép khach moi, dai biu
- Kiém tra tu cach cd déng, ding ky ¢é ddng du hop, phét tai lidu.

09h00* —09h05’

- Bao cdo két qua kiém tra tu cach cb dong.
- Chao co, tuyén bd 1y do t& chirc Pai hoi, gidi thidu Dai biéu tham du.

09h05° — 09h10°

- Théng qua Poan Cha tich, Ban Thu ky, Ban kiém phiéu
- Théng qua Chuong trinh Dai hoi va Quy ché lam viéc va biéu quyét tai
Dai hoi.

09h10’ — 09h20°

Béo céo ctia Ban Giam déc vé két qua kinh doanh nam tai chinh 2022 va
phuong hudéng nhi¢m vu va giai phap nam tai chinh 2023.

09h20° — 09h30°

Béo cdo vé hoat dong cua HDPQT trong ndm tai chinh 2022 va phuong
huéng cia HPQT nam tai chinh 2023.

09h30’ — 09h40’

Béo céo vé hoat dong ctia BKS niam 2022 trinh Pai hoi C6 dong thuong
nién nam 2023.

09h40* — 10h00*

- T& trinh cac ndi dung: Thong qua Bdo cdo tai chinh cho nam tai chinh
két thiic ngay 31/03/2023 va ké hoach SXKD nim tiép theo; Phan phéi
loi nhuan; Thu lao HPQT, BKS; Lya chon don vi kiém toan Bao céo tai
chinh cho nam tai chinh két thic ngay 31/03/2024;

- T& trinh vé viéc bau thanh vién HDQT, BKS nhiém ki 2023-2028;

- Céc ndi dung khac thudc thim quyén (néu c6).

10h00* — 10h15°

Té chiic bau bau thanh vién HPQT, BKS nhiém ky 2023-2028:

- Théng qua Thé 1& biu ct.

- Gi6i thidu danh séach dé cu, ing cur bau thanh vién HDQT, BKS.
- Hudng déan va td chirc biu ct.

10h15* — 10h35°

Thao luan va biéu quyét théng qua cac bao céo, to trinh Dai hoi.

10h35° — 11h00°

Nghi giai lao

11h00’ — 11h05°

Cong bd két qua biu ¢t va ra mét thanh vién HPQT, BKS méi trung cir

11h05* — L1K10°

Thong qua Bién ban Dai hoi va Nghi quyét Dai hoi.

11h10° — 11h15’

Tuyén b6 bé mac Dai hoi.

BAN TO CHU'C PAI HOI



CONG TY CO PHAN RUQU HAPRO

H a pr 0 Khu c6ng nghiép Hapro, L¢ Chi, Gia Lam, Ha Néi.

" amallezz Dién thoai: (+84 4) 38.276.600 Fax: (+84 4) 38.276.600
M4 s doanh nghiép: 0102164984 Website: http://haprovodka.vn/

Sé: 2.9./2023/TB-HPQT Ha NGi, ngay 4.2, thang O3 nam 2023

THONG BAO

(VE vige dé cit, irng cik biiu thanh vién Hpi dong quan tri, Ban kiém sodt nhiém ky 2023-2028)

Kinh givi: Quy vi Cb déng Cong ty Cb phin Rwgu Hapro

Hién tai c4c thanh vién Héi ddng quan trj (“HDQT”) va Ban kiém soat (“BKS”) Cong ty dd hét
nhiém ky. Theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1& Céng ty, Cong ty Cb phan Rugu Hapro (“Cong
Ty”) s& tién hanh biu Hai ddng quén trj va Ban kiém soét nhiém ky méi tai Dai hoi ddng cb dong

thuong nién nadm 2023,

HDQT Céng Ty tran trong thong bao dén Quy vi cd déng cd quyén dw hop vé viée tmg ctr, dé cir
ngudi cé du diéu kién tré thanh thanh vién Hoi déng quan trj va Ban kiém soat Céng ty nhiém ky
2023 - 2028 d& biu vao Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt Cong ty theo cac diéu kién, tiéu chuan va
thu tuc nhu sau:

I Sé lwgng biu thanh vién HPQT nhiém ky 2023-2028: 03 thanh vién HPQT,

IL.  S6 lwgng biu thanh vién BKS nhiém ky 2023-2028: 03 thanh vién BKS.

II1. Pitu kign ting cit, d¢ cit tham gia bAu thanh vién HDQT, BKS nhi¢m I 2023-2028:

1. Diéu kién tré thanh thanh vién HDQT nhiém kp 2023-2028:

Khéng thuge dbi twong quy dinh tai khoan 2 Didu 17 ctia Luat Doanh nghiép 2020.

Co trinh dd chuyén mon, kinh nghiém trong quén tri kinh doanh hodc trong linh vuc,
nganh, nghé kinh doanh ciia Céng Ty va khong nhét thiét phai 12 cd déng ctia Cong ty.
Thénh vién HDQT Cong Ty c6 thé dong thoi la thanh vién HDQT cua Cong ty khéc.

2. Diéu kign tré thanh thanh vién BKS nhiém kp 2023-2028:

Khéng thude ddi twong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 chia Luat Doanh nghiép 2020.

- Dugc dao tao mdt trong cc chuyén nganh vé& kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, lut,

quan trj kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh cia doanh
nghiép;

Khéng phai 1a ngudi c6 quan hé gia' dinh cua thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Gidm
doc va nguoi quan ly khéc;

Khong phai 1a nguoi quan 1y Céng Ty; khéng nhét thiét phai 1a ¢d déng hodic ngudi lao
ddng cua Cong Ty;

Khéng lam viéc trong bd phéan ké toan, tai chinh ctia Cong Ty;

Khéng phai 14 thanh vién hay nhan vién ctia cong ty kiém todn ddc lap thyc hién kiém
toan cac bao céo tai chinh cia Cong Ty trong 03 ndm lién trudc do.



- Tiéu chudn va diéu kién khac theo quy dinh khac ciia php luét c6 lign quan va Piéu 1¢
Céng Ty.
3. Dibu kign itng civ, dé cit tham gia biu thanh vién HDQT, BKS cho nhigm kp 2023-2028:
Ch ddng hogic nhém cb déng s hitu tir 10% tdng sb cb phan phd théng trd 1&n co quyén dé cir
ngudi dé tham gia bau thanh vién HPQT, BKS Céng Ty nhiém ky 2023-2028: Cé dong hoic
nhém cb déng ndm gitt tir 10% dén dudi 20% s6 ¢b phin ¢6 quydn bidu quyét duge dé cir mét (01)
ting vién; tir 20% dén dudi 30% duoc dé ot t6i da hai (02) tmg vién; tir 30% dén dudi 40% dugce dé
ctr ti da ba (03) tmg vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé cir tbi da bbn (04) tng vién; tir 50% dén
dudi 60% duge dé cir tbi da nim (05) tmg vién; tir 60% dén dudi 70% duge dé cir tdi da sau (06) img
vién; tr 70% dén 80% duoc dé ot téi da bay (07) tng vién; va tir 80% dén dudi 90% dugc dé cir ti
da tam (08) timg vién.
Trudng hop sb tmg vién HPQT, BKS duoc cb dong hodic nhém cb dong d& cir, tmg cir thép hon
s ng cir vién theo quyét dinh cia PHDCP thi s tmg cit vién con lai do HDQT vi/hoje BKS
va/hoiic cdc cb dong khac dé cur.
IV. Huéng din thi tuc va hd so d& cit, ing cit tham gia bau thanh vién HDQT, BKS
nhiém ky 2023-2028.
Hb so dé ct, tmg cir bau thanh vién HDQT, BKS ciia ¢ déng hoic nhém cb dong Céng Ty thoa
mén céc diéu kién néu trén bao gdm:
- Pon ting cir hodic dé cir tham gia HPQT, BKS (theo mdu).
- So yéu ly lich (theo mdu).

(Quy C8 déng vui long tai mdu biéu trén website Cong Ty tai dia chi: http://haprovodka.vn/)

Hb so néu trén duoc 1ap thanh 01 ban chinh va giri chdm nhét 02 (hai) ngay trude ngay khai mac
Pai hoi theo dia chi sau:
Céng ty C6 phdn Ruwpu Hapro
Dija chi: Khu céng nghiép Hapro, Lé Chi, Gia Lam, Ha Ngi.
Dién thogi: (+84 4) 38.276.600 Fax: (+84 4) 38.276.600
Ngoai phong bi cAn ghi r& “Hb so tmg ¢t/ dé cir \ing vién vao HPQT, BKS”.

Trén trong./.

TM, HOLDONG QUAN TRI
Noi nhin: / OI'L'C‘B@xCH,ﬁ
- Nhwe Kinh gui; 97 CONG TY WA
- Liu HDQT, VT. CO PHAN

\A\RUOU HAPRD ¥ T

A
{Iwong Thi Lam
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Ho va tén:

Gidi tinh:

Negay thang nim sinh:

Noi sinh:

Qubc tich:

CMND/hd chiéu sb: ngay cap: noi cap:

Dan toc:

I O

Qué quan:

9. bia chi thuong tri:

10. S5 BT lién lac & co quan:

11.  Trinh d6 van héa:

12, Trinh d§ chuyén moén:

13.  Qua trinh clc")ng tac:
+Twr....dén ......
BT s s BT s

14.  Chic vy cong tac hién nay tai

Cong ty:

15. S ¢b phiéu Cong ty CP Rugu
Hapro dang nam giti/dai dién:

16.  Hanh vi vi pham phap luit:
17.  Nhimg khoan ng dbi véi Cong ty:

18.  Quyén loi méu thudn véi Cong ty:

T6i xin cam doan nhitng 161 khai trén 1a hoan toan dung su thit, néu sai ti xin chiu trach nhiém
trudie phap ludt.

Xdc nhin ciia co’ quan e6 thAim quyén e , NEay ... thang ..... ndm 2023
(chinh quyén dia phong hodc co quan noi cda Ung cir vién
nhdn lam viéc)
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CU Y TEN HAM GIA HOI DONG QUAN TRI/ BAN KIEM SOAT NHIEM KY 2023-2028

o CONG TY CO PHAN RUQU HAPRO

P

Kinh giti:  PAIHQIPONG CO PONG
CONG TY CO PHAN RUQU HAPRO

Téi/chung t6i, ¢b ddng ctia Cong ty C6 phin Ruou Hapro c6 tén dusi day:

[=}1

z x R
Mii s6 c6 dong Tén cb dong So ¢ [::?géisggysu hitu

....................................................................................................

....................................................................................................

....................................................................................................

....................................................................................................

g 5 ; :
Theo Thong bao so .. J2023/TB-HPQT ngay 10, RX2023 v viée dé ctr, ing cir bau thanh vién
Hoi dong quan tri ciia Cong ty nhiém ky 2023-2028, biing don nay Téi/chung t6i xin dé cir Gmg vién
tham gia bau thanh vién HPQT tai Dai hoi dng ¢b déng Thuong nién nim 2023 nhu sau:

DANH SACH PE CU

THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI/ BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN RUQU HAPRO

Stt Ho va tén $6 CMND Ngiy cip Noi cap Vi tri dé cit

1. ..............................................................................................
2. ..............................................................................................

Téi/chung t6i cam két ing vién dwgc dé cir néu trén khong vi pham céc quy dinh ctia phép luat va
Cong ty, du diéu kién tham gia HPQT theo quy dinh ctia phép ludt va Cong ty.

Tai lieu giri kem:

- SYLL cua tng cur vién.

Xin trdn trong cam on./.
..... , NEay ...... thang ..... ndm 2023

CbH dong ky tén
(Ngieoi dai dién phdp nhan ky tén va dong ddu)’

! Bao gbm tét ca cdc ¢d dong tham gia dé cir
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PON UNG CU

M GIA HOI PONG QUAN TRI/BAN KIEM SOAT NHIEM KY 2023-2028
CONG TY CO PHAN RUQU HAPRO

Kinh giti: DAL HOI PONG CO DONG
CONG TY CO PHAN RUQU HAPRO

TO1 181 12 (16 CHTC/CA NNAN: .o.oeooeeeeeee et sss s
CMNDERRD 80w s Mot BADL i ol o % s
T 8 0T s reormomeseanesmamape s s s A e e B e N P o e o TS
Trinh d8 hoc VAN v RN NEANNT. e i aeimm it
Higén dang s hitu:.........ocovne. b phan IR s s RS )
Tuong (g vOi tONg MENK GIA 142 .....o.vveeeeeeeeress e déng.

Toi xin (g cur dé tham gia bau thanh vién‘ Hoi cjéng quan tri/ Ban kiém soat nhiém ky 2023-2028 clia
Céng ty Co phan Ruou Hapro tai Pai hdi dong c6 déng Thuong nién nam 2023.

Néu duge céc ¢d dong tin nhiém bau tr thanh thanh vién 1181 dong quan tri/ Ban kiém soat, toi xin
cam két dem hét ning lyc va tdm huyét ctia ban than dé déng goép cho sy phat trién ciia Cong ty.

Tai liéu giri kéem:

- SYLL cua tng cir vién.

Xin tran trong cam on./.

., gay ...... thang ...... ndm 2023
C dong ky tén



(,ONG TY CO PHAN RUQU HAPRO
ong nghiép Hapro, L& Chi, Gia Lam, Ha Noi.
5 thoai: (+84 4) 38.276.600 Fax: (+84 4) 38.276.600
6O PHAN l\% 50 doanh nghiép: 0102164984  Website: http://haprovodka.vn/
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DU THAO “\RUOU HAPRD/

\QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET

"fflM 1

TAI CUQC HOP PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIitN NAM 2023
CONG TY CO PHAN RUQU HAPRO

Pidu 1: Nguyén tiic chung

1. Tét ca céc cb ddng dén tham du Pai hdi déng cd dong (PHPCD) phai mic trang phuc
chinh &, lich sy, xudit trinh ddy du céc gidy to tiy than va céc gidy to lién quan dén viéc
xac minh tu cach dai biéu tai ban dén tiép va Ban Kiém tra tu céch c6 dong.

2. C6 ddng khi vao phong Dai hdi phai ngdi ding vi tri hodic khu vue do Ban T6 chire Pai
héi quy dinh, tuan thu sy sip xép vi tri ctia Ban T4 chire.

3. Khong hut thudc 14 trong phong dai hi.

4. Giao tiép hoa nhd, than thién, giir trdt ty va thai do nghiém tic trong gid hop. Khong
no6i chuyén riéng, khéng str dung di¢n thoai trong luc di&n ra Pai hoi. Tét ca cac may
dién thoai di dong phai tit hodic khong duge dé chudng (néu ¢ nhu cdu sir dung dién
thoai di dong xin méi quy cé déng trao doi bén ngodi phong hop).

5. Céc dai biéu tham gia cudc hop phai tuan theo su didu khién cta Chu toa, tao diéu kién
cho cudc hop dién ra mdt cach thuén lgi, nhanh chéng, hop 1€.

Didu 2: Pidu kién tién hanh Dai hdi ddng ¢b dong
Cudc hop Pai héi ddng ¢d dong thuong nién duge tién hanh khi cé sé ¢ dong hodc
ngudi duoe iy quyén du hop dai dién it nhét trén 50% tbng sb cb phin c6 quyén biéu
quyét.

Pidu 3: Piéu kién tham dy va quy dinh vé iy quyén

1. C& dong 1a ca nhan hogic ngudi dai dién theo uy quyén cua cb dong 1a té chirc cé tén
trong danh sach ¢ dong ciia Cong ty cd phdn Rugu Hapro vao ngay chét danh séch cd
déng duge quyén tham dy DHDCD thudng nién ndm 2023.

2. Céac cb dong c6 quyén tham dy PHPCD c6 thé truc tiép tham du hodc Gy quyén cho
ngudi dai dién cua minh tham dy. Nguoi dugce uy quyén khong duoc Gy quyén lai cho
nguoi khac tham dy DPHDCD. Trudng hop co nhidu hon mot ngudi dai dién theo Gy
quyén duoc cir thi phai xéc dinh cu thé s6 ¢d phan va s6 phiéu bau cua mdi dai dién.

3. Vin ban oy quyén duge lap theo miu ctia cong ty va quy dinh ctia phap luét vé dan su.
Trong trudng hop ¢b déng khong st dung vin ban ty quyén theo miu cua Cong ty,
Vin ban Gy quyén duge phai ndu 16 tén ca nhén, t6 chirc duge Gy quyén va sb lugng cb
phan duge ty quyén.

Cé nhén, & chirc duge Gty quyén du hop Pai hdi ddng ¢b dong phai xudt trinh vin ban
ty quyén khi ding ky dy hop trwée khi vio phong hop.



4, Truée khi tham du hop, C6 dong/Dai dién theo uy quyén cuia Cb déng phai tién hanh

thu tuc dang ky tham du cudc hop.
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Pitu 4: Quyén va nghia vu ciia cdc ¢o dong/ngudi dai dién theo iy quyén hop 1¢ tham dw

PHDCD
Tét cé céc ¢ dong, dai dién ¢b déng tham du cude hop duoe quyén tham gia, phét biéu
y kién trong ndi dung chuong trinh di dwgc Dai héi dong c¢b dong thong qua, biéu
quyét tai cudc hop Pai hdi déng cd dong.
T4t ca cac cd dong du didu kién tham du Pai hoi ¢6 cac quyén va nghia vu theo quy
dinh tai phap luat hién hanh, Piéu 1& cua Cong ty va quy ché nay (sau khi quy ché duoc
DHBCD thong qua).
M3i ¢ dong/dai dién ¢b dong phai xudt trinh ban gbe gidy to phap ly ca nhan (1a mét
trong cac loai gidy to sau: thé Cin cude cobng dén, Gidy ching minh nhin dén, 6
chiéu, gidy t& chimg thue cé nhan hop phap khéc), Thu moi tham dw, Gidy uy quyén
(néu 13 nguoi duge Gy quyén cta ca nhan hogic to chirc) véi Ban Kiém tra tu céch cb
dong dé dang ky va nhan Theé biéu quyét, Phiéu biéu quyét, Phiéu biu cir va tai liéu hop
theo quy dinh cua Cong ty.
C6 dong tham du Dai hoi khi mudn phét biéu y kién phai duge sy ddng v ctia Chi toa,
phét biéu ngén gon va tip trung vao ding nhimmg nodi dung trong tdm cén trao dbi, phu
hgp véi ndi dung churong trinh ctia Dai hoi di duoce thong qua. Nhitng vén dé da duoc
ngudi trude phat biéu thi khong phét bidu lai dé tranh tring 1ap. C6 dong tham dy Dai
héi ciing c6 thé ghi cac ndi dung vao phiéu cau hoi dé chuyén cho Thu ky Dai hoi.
Cb dong duge quyén bidu quyét tit ca cac van dé thude thAm quyén ctia Dai hoi ddng
c¢b déng theo quy dinh tai Piéu 1& ciia Cong ty.
Cb déng t6i du hop Pai hoi ddng cb déng sau khi nghe bao cdo vé cc nodi dung can
théng qua s& clng thao ludn va thong qua bing biéu quyét.
Cb dong dén sau khi Pai hoi khai mac, sau khi hoan tat thu tuc ding ky, duge tham du
va tham gia biéu quyét cac ndi dung cin bidu quyét con lai theo chuwrong trinh Dai hoi
da duge thong qua. Trong truong hop nay, hidu lyc cta nhing biéu quyét da tién hanh
khong bi anh hudng.

Didu 5: Chit toa Dai hji

L.

Chu tich Hbi dong quan tri & Cha toa Dai hoi hodc ny quyén cho mdt thanh vién
HDQT khéc lam Chu toa cudc hop PHPCP do HPQT triéu tép. Truong hgp Chu tich
viing mat hodic tam thoi mét kha néng lam viée thi cac thanh vién Hbi ddng quén tri con
lai bAu mot ngudi trong s6 ho 1am chu toa cude hop theo nguyén tic da sé. Truong hop
khéng biu duoc ngudi lam chu toa thi Truéng Ban kiém soét didu hanh ¢¢ DHDCD
bau chu toa cude hop va ngudi ¢ sé phidu bau cao nhét lam chu toa cude hop.

Chu toa Dai hdi dé cir nhin sy cho Poan Chu tich, Ban kiém phiéu, Thu ky Pai hoi dé
Pai hdi ddng ¢ dong thong qua.

Chui toa chu tri, cing cac thanh vién trong Poan Chu tich diéu hanh PHDCP va giai
quyét cac van d& phat sinh (néu c6) trong qua trinh dién ra Dai hoi.



4, Chu toa ¢6 quyén thuc hién céc bién phap can thiét va hop 1y dé diéu hanh cudc hop
Pai hdi mot cach tréat ty, ding theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh duoc
mong mudn cua da sd ngudi dur hop.

5. Chu toa c6 quyén yéu cdu tit ca ngudi du hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phép an
ninh hgp phap, hgp 1y khéc; yéu cdu co quan cé thim quyén duy tri trdt tw cudc hop;
truc xudt nhitng ngudi khong tuan thu quyén diéu hanh ctia Chu toa, cb ¥ ghy rdi trat tu,
ngan can tién trién binh thuomg ctia cude hop hodc khong tuan thi cac yéu cau vé kiém
tra an ninh ra khoi cuéc hop PHDCD.

6. Chu toa Pai hdi co cac quyén va nghia vu theo quy dinh ctia phap luét va cia Cong ty.
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Picu 6: Quyén va nghia vu ctia Ban T6 chive Dai hi

1. Ban T chic Pai hoi do Hoi ddng quan tri ciia Cong ty quyét dinh thanh 1ap hogc uy
quyén cho Chu tich Hoi ddng quan trj thanh 1ap.

2. Truong Ban Té chirc Pai hdi phan cong cac thanh vién cia Ban kidm tra tu cach cé
dong dé thye hién thu tuc kiém tra tu céch cb dong dén du hop, phat cac tai liéu, thuc

hién cdc cong tac to chire khéc.
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Picu 7: Quyen va nghia vy ctia Ban Kiém tra tw cich c6 dong
1. Ban Kiém tra tu ciach c6 dong gom 01 Trudng Ban va cac thanh vién do Ban T6 chirc

Pai hoi lua chon.

e

2. Ban Kiém tra tu céch cd dong c6 quyén thanh 1ap bd phan gitp viée dé hoan thanh
nhiém vy cua Ban. GONG Ty

3. Ban Kiém tra tu cdch ¢b ddng c6 chirc ning kiém tra tu cach ¢b déng hogc dai dién Ty CO PHAY
quyén dén du hop DHPCP va lam thu tuc ding ky cb dong/dal dién cé dong tham &l HAPR|
hop, phat Thé bidu quyet Phiéu bidu quyét, Phiéu biu cir cho cb dong/dai dién b dong ‘ r/\_'{‘

4. Béo céo truéec DHDCD vé két qua kidm tra tu cach ¢b dong tham dy Dai hi.
Pidu 8: Quyén va nghia vy ciia Thw ky Pai hji

1. Thu ky do Chu toa dé cir va dugec PHPCP thong qua, chju trach nhiém trude Chu toa
va DPHDCP v nhiém vy ctia minh.

2. Nhiém vy cua Thu ky Pai hdi:

- Ghi chép trung thyc, chinh x4c cac ndi dung va nhitng vén d& di duoc céc cb dong/dai
dién cd dong théng qua hogc con luu y tai Pai hoi.

- Ldp Bién ban Dai hoi.

- HOb trg Chu toa cong bd dy thao céc vin kién, két luan, thong bao gui dén cac cb dong
khi duoc yéu cau.

- Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu ctia céc ¢d dong/dai dién cb dong (méu co).

- Thuec hién cic nhiém vu khac theo sy phan cong cia Chu toa.
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Piéu 9: Quyen va nghia vu ctia Ban kiém phiéu

1. Ban Kiém phiéu do Chu toa d& cir va dugec DHDCD théng qua voi sd lugng 03 (ba)
thanh vién.



Ban Kiém phiéu c6 quyén thanh 1ap bd phan gitip viéc dé hoan thanh nhiém vy cta

Ban.

Ban Kiém phiéu ¢6 nhiém vu:

- Hudng dén cach st dung Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau ctr.

- Huéng din Thé 1¢ bau cu;

- Ban kiém phiéu s& x4c dinh s6 Phiéu tan thanh, sb Phiéu khong tin thanh va sé
Phiéu khéng c6 ¥ kién va s6 Phiéu khong hop 18; Xéc dinh két qua kiém phiéu bidu
quyét va bau cu.

- Béo céo trude Dai hoi vé két qua kiém phiéu biéu quyét va bau cir.

Chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xéc cdc cong viée d thuc hién va két qua

kiém phiéu.

Didu 10: Théng qua quyét dinh ciia PHPCD

&
a.

Hinh thirc biéu quyét:

Cd dong va Pai dién ¢b déng thuc hién quyén biéu quyét tai Dai hdi ddng cd dong
thudng nién ndm 2023 cua Cong ty ¢b phan Ruou Hapro bang hinh thirc sir dung Thé
biéu quyét va Phiéu biéu quyét.

Theé bidu quyét va Phiéu biéu quyét 1a thé in sén theo miu ctia Ban T chirc Dai hoi, c6
dong déu ctia Cong ty c¢b phin Rugu Hapro dugc phét cho Cb dong khi tham du Pai
hoi, ¢6 cac thong tin v& ma sb cd déng sd c¢b phin c6 quyén bidu quyét cua C6 dong
hodic Pai dién c¢d dong tham dy Pai hi.

Cé dong dimg Theé biéu quyét dé bidu quyét cac vin dé xin y kién bidu quyét truc tiép
tai Pai hoi bang cach gio Thé bidu quyét.

Ngoai cac van dé xin y kién bidu quyét truc tiép bing cich gio Thé bidu quyét tai dai
héi, dbi véi cac ndi dung Bao cdo, To trinh va cdc ndi dung khac (néu c6), C6 dong
biéu quyét bang hinh thirc lyra chon cdc ndi dung biéu quyét (Tan thanh, khong tan
thanh, khéng ¢6 ¥ kién) vao Phiéu bidu quyét, ky xdc nhan va bo vao Hom phiéu theo
huéng dan ctia Ban kiém phiéu.

Pai hoi bidu quyét theo timg van dé trong ndi dung chuong trinh. Vi mdi vén dé can
bidu quyét tai PHPCD, Chu toa Pai hdi s& dé nghi thuc hién biéu quyét 03 14n theo
trinh ty sau:

- Lan thir nhét : Bidu quyét Tan thanh.
- Lan thir hai : Bidu quyét Khong tan thanh,
- Lan thir ba : Biéu quyét Khong cé y kién.

BEi véi viée biu quyét triee tiép bang hinh thite gio Thé biéu quyét: Mdi C6 dong hodc
Dai dién ¢d déng (01 ngudi) chi duoc biéu quyét 01 1dn (tan thanh hodc khong tén
thanh hogic khong cd ¥ kién) dbi véi timg lan Chu toa xin ¥ kién biéu quyét vé mot vin
dé cén bidu quyét tai PHDCPD. Truomg hop cb dong khong thuc hién bidu quyét ndi
dung no, ¢b ddng ¢ nghia vu thdng bdo ngay tai thoi diém biéu quyét ndi dung dé cho
Ban kiém phiéu dé tdng hop két qua.

Béi véi viée bidu quyét ndi dung cde Bdo cdo, To trinh, cde ndi dung khdc (néu cé)
bing cdch liea chon néi dung biéu quyét trén Phiéu biéu quyét: Céc cb dong tich lua

[

chon danh dau “v” hodc “x” vao 6 thich hgp trong Phicu biéu quyét.



4. Ty 1 bidu quyét va didu kién dé théng qua cdc quyét dinh cta Pai hoi ddng cd dong tair

- Phiéu bidu quyét duge coi la hop 1€ trong cac truomg hop sau:
+ La Phiéu biéu quyét do Ban Td chirc Pai hoi phét ra, c6 déng déu ciia Cong ty CH
phz“m Rugu Hapro;
+ Phiéu biéu quyét khong bi rach;
+ Néi dung biéu quyét khong bi tdy x6a, cao, stra;
+ Noi dung biéu quyét hop 18 1a ndi dung duge Cé déng lwa chon cy thé 1 trong 3 O:
Tén thanh hodc Khdng tan thanh hogic Khong c6 y kién.
+ Phiéu biéu quyét c6 chir ky cua cd déng hoic ngudi dai dién theo ty quyén cua cb
dong.

- Phiéu bidu quyét va ndi dung bidu quyét duoc coi la khéng hop 1€ khi thudc mot
trong céc truong hop sau:
+ Phiéu biéu quyét khong phai do Ban T4 chic Pai hoi phat ra, khong cé déu cua
Céng ty Cb phan Ruou Hapro;
+ Phiéu biéu quyét bi réch, tdy xoa, stra chita cc théng tin trén Phiéu;
+ Phiéu biéu quyét khong ¢6 chi ky cuia cb dong hodic nguoi dai dién theo ny quyén
clia cd dong;
+ Cb dong khong danh ddu vao bét ky & nao hogic danh ddu tir 2 6 trd 1én ddi voi
cting mdt ndi dung biéu quyét hodc phiéu tdy xéa dan t6i khong 1 ndi dung lya chon
thi duge coi 1a khong hop 18 déi voi ndi dung bidu quyét do.

+ Phieu biéu quyét ndp cho Ban Té chitc Pai hdi sau khi viéc bo phiéu két thic va)
Hom phiéu da dugce niém phong. @

Q

cude hop dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 18 Céng ty va phap luét c6 lién quan. .r’?

Diéu 11: Phat biéu y kién tai Pai héi

1

Ch déng/dai dién ¢ dong tham du Pai hdi mudn phat bidu ¥ kién thao luan phai dugce
su ddng ¥ cua Chu toa.

Cb ddng/dai dién c6 dong phét biéu ngén gon, tap trung vao ding nhitng ndi dung trong
tAm can trao d6i, phii hop voéi ndi dung chuong trinh Pai héi dd théng qua. Thoi gian
phét biéu ctia mdi ¢6 dong tdi da 1a 3 phut.

Chu toa sip xép cho cb dong phat bidu theo thir tu dang ky, dong thoi giai dép cac thic

mdc cua co dong.

Diéu 12: Bién ban va Nghi quyét Dai héi

1.

Noi dung cudc hop Pai hoi dong ¢b dong duoc Thu ky Dai hoi ghi chép dy du vao
Bién ban cudc hop va thdng qua trude khi bé mac Pai hi.

Bién ban cudc hop 1a co s dé soan thao Nghi quyét ciia Dai hoi ddng cb dong.

Bién ban hop DHDCD va cdc Nghj quyét PHPCP duge thong qua va céc tai lidu c6
lién quan duoc luwu gift tai try sé chinh cia Cong ty.

Chu toa va thu ky cuge hop hodc ngudi khéc ky tén trong bién ban hop phai lién déi
chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c ctia ndi dung bién ban.




5. Truong hop Chu toa, Thu ky Pai hdi tir chdi ky bién ban hop thi bién ban nay c6 hi¢u
luc néu duoc tat ca thanh vién khac ctia Hoi ddng quan tri tham dy hop ky va ¢6 dé‘iy da
ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi 18 viéc Chu toa, Thu ky Dai
hdi tir chdi ky bién ban hop.

Piéu 13: Hiéu Iwe thi hanh

Quy ché lam viéc nay dugc cong bd cong khai trude Dai hdi dong cb dong, ¢6 hiéu lvc
thi hanh ngay sau khi duoc Pai hoi dong cb dong biéu quyét thong qua va ap dung tai
Pai hoi ddng cé ddng thudng nién nam 2023 ctia Cong ty C6 phin Ruou Hapro.

TM. DAI HOI DONG CO bONG
CHU TQA PAI HOI



